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१. संणिप्त नाम र प्रारम्भाः 

(१) र्ो लनर्माििीको नाम “नौगाड गाउँ कार्यपालिका (कार्य विभाजन) लनर्माििी, २०७४” रहेको 
छ । 

(२) र्ो लनर्माििी  रुुन्  प्रारम्भ हनुेछ । 

२. पररभाषााः लबषर् िा प्रसङ्गिे अको अथय निागेमा र्स लनर्माििीमा– 

(क) “अध्र्ि” भन्नािे गाउँ कार्यपालिकाकोेे अध्र्ि सम्झनपुछय । 

(ख) “उपाध्र्ि” भन्नािे गाउँ कार्यपालिकाको उपाध्र्ि सम्झनपुछय । 

(ग) “कार्यपालिका” भन्नािे नौगाड गाउँ कार्यपालिका सम्झनपुछय । 

(घ) “कार्यकारी अलधकृ ” भन्नािे गाउँपालिकाको कार्यकारी अलधकृ  सम्झनपुछय । 

(ङ) “गाउँपालिका” भन्नािे नौगाड गाउँपालिका सम्झन ुपछय । 

(च) “लबषर्ग  शाखा” भन्नािे नौगाड गाउँ कार्यपालिका अन् रग को लबषर्ग  शाखा, उपशाखा, 
कार्ायिर् िा इकाईिाई सम्झनपुछय । र्स शब्ििे संविधान बमोणजम गाउँपालिकािाई  ोवकएको 
कार्यसम्पािन गनयका िालग गाउँकार्यपालिका अन् गय  रहने णशिा, स्िास््र्, कृवष, िन, पशवुिकासजस् ा 
लबषर्िेत्रग  कार्ायिर् िा इकाईिाई समे  सम्झन ुपछय । 

(छ) “िडा सणचि” भन्नािे गाउँपालिकाको िडा कार्ायिर्को प्रशासकीर् प्रमखुको रुपमा कामकाज 
गनय  ोवकएको िडासणचि सम्झनपुछय । 

(ज) “िडा सलमल ” भन्नािे नौगाड गाउँपालिकाको िडा सलमल  सम्झन ुपछय । 

(झ) “सिस्र्” भन्नािे गाउँ कार्यपालिकाको सिस्र् सम्झन ुपछय । सो शब्ििे गाउँ कार्यपालिकाको 
अध्र्ि, उपाध्र्ि र िडा अध्र्ि समे िाई जनाउनेछ । 

(ञ) “सभा” भन्नािे नौगाड गाउँपालिकाको गाउँ सभािाई सम्झनपुछय । 
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३. कार्य सम्पािनाः 

(१) गाउँ कार्यपालिकाको कार्य सम्पािन गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्, िडा कार्ायिर् एिं लबषर्ग  
शाखाबाट हनुेछ । 

(२) गाउँ कार्यपालिका अन् गय  रहने विषर्ग  शाखा िा कार्ायिर् िा उपशाखा िा इकाई िा 
केन्रहरुको वििरि अनुे ुसूची— १ मा उल्िेख भए बमोणजम हनुेछ । 

(३) उपलनर्म (२) बमोणजमका लबषर्ग  शाखाहरु र ल नीहरुको कार्य वििरि गाउँ कार्यपालिकािे 
स्िीकृ  गरे बमोणजम हनुेछ । 

४. कार्य विभाजनाः 

(१) गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर् र लबषर्ग  शाखाबाट सम्पािन हनुे कार्य अनसूुची–२ बमोणजम 
हनुेछ । 

(२) गाउँ कार्यपालिकािे उपलनर्म (१) बमोणजमको विषर्ग  शाखाको काममा आिश्र्क ा अनसुार 
हेरफेर िा थपघट गनय सक्नेछ । 

(३) िडा सलमल बाट सम्पािन हनुे कार्य अनसूुची– ३ बमोणजम हनुेछ । 

(४) अध्र्ि, उपाध्र्ि, िडा अध्र्ि र सिस्र्को काम, क यव्र् र अलधकार अनसूुची– ४ बमोणजम 
हनुेछ । 

(५) अध्र्ििे लबषर्ग  िेत्रको कार्यको िालग कार्यपालिकाको कुनै सिस्र्िाई लनजिे गने कार्यको 
िेत्रालधकार समे   ोकी णजम्मेिारी दिन सक्नेछ ।  

(६) कार्यपालिकािे आफ्नो कार्यसम्पािनका िालग अनसूुची —५ बमोणजमको लबषर्ग  सलमल  गठन 
गरी कुनै सिस्र्को संर्ोजकत्िमा त्र्स् ो सलमल को कार्यिेत्र  ोकी णजम्मेिारी दिन सक्नेछ । 

५. णजम्मेिारी  था उत्तरिावर्त्िाः  

(१) गाउँ कार्यपालिकाबाट सम्पािन भएका कामका िालग अध्र्ि  था सिस्र्हरु सामवुहक रुपमा 
गाउँ सभाप्रल  उत्तरिार्ी हनुेछन ्। 
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(२) गाउँ कार्यपालिकाका सिस्र्हरु आफूिाई  ोवकएको कार्यका िालग व्र्णिग  रुपमा 
कार्यपालिका  था अध्र्िप्रल  उत्तरिार्ी हनुेछन । 

(३) लबषर्ग  सलमल बाट सम्पािन हनुे कामका िालग सलमल का संर्ोजक  था सिस्र्हरु सामुे ुवहक 
रुपमा कार्यपालिकाप्रल  उत्तरिार्ी हनुेछन । 

(४) िडा अध्र्ि आफूिे गने कामका िालग कार्यपालिका, अध्र्ि  था िडा सलमल प्रल  र िडा 
सलमल बाट गररने कामका िालग सामवुहक रुपमा कार्यपालिका र सभाप्रल  उत्तरिार्ी हनुेछ । 

६. अलधकार प्रत्र्ार्ोजनाः 

(१) गाउँ कार्यपालिकािे आफुिाई प्राप्त अलधकारमध्रे् केही अलधकार अध्र्ि, उपाध्र्ि, िडाअध्र्ि, 

सिस्र्  था मा ह का सलमल , उपसलमल  िा कार्यकारी अलधकृ िाई प्रत्र्ार्ोजन गनय सक्नेछ । 

(२) अध्र्ििे आफुिाई प्राप्त अलधकारमध्रे् केही अलधकार कुनै सिस्र् िा कार्यकारी अलधकृ िाई 
प्रत्र्ार्ोजन गनय सक्नेछ । 

(३) िडा सलमल  िा िडा अध्र्ििे आफुिाई प्राप्त अलधकारमध्रे् केही अलधकार िडा सलमल का कुन ै
सिस्र् िा िडा सणचििाई प्रत्र्ार्ोजन गनय सक्नेछ । 

७.थपघट, हेरफेर िा संशोधनाः 

(१) कार्यपालिकािे र्स लनर्माििीिाई आिश्र्क ा अनसुार थपघट िा हेरफेर िा संशोधन गनय 
सक्नेछ । 

(२) कार्यपालिकािे उपलनर्म (१) बमोणजम अनसूुचीमा थपघट िा हेरफेर िा संशोधन गरेको 
विषर्को सूचना सियसाधारिको जानकारीको िालग प्रकाशन गनुय पनेछ । 

८. बाधा अड्काउ फुकाऊ:  र्ो लनर्म कार्ायन्िर्नको सम्बन्धमा कुनै बाधा अड्काउ परेमा र्स 
लनर्माििीको भािनाको प्रल कूि नहनुे गरी कार्यपालिकािे त्र्स् ो बाधा अड्काउ फुकाउन 
आिश्र्क व्र्िस्था गनय सक्नेछ । 

९. र्सै बमोणजम भए गरेको मालनने: र्ो लनर्माििी स्िीकृ  हनुपुूिय गाउँ कार्यपालिकाबाट सम्पािन 
भएका कार्यहरु र्सै लनर्माििी अनरुुप भए गरेको मालननेछ । 
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अनसूुची – १ 

(लनर्म ३ को उपलनर्म (२) संग सम्बणन्ध ) 

गाउँ कार्यपालिकामा रहने विषर्ग  शाखा (शाखा, कार्ायिर्, उपशाखा, इकाई) को वििरि 

(गाउँ कार्यपालिकाको आफ्नो राजश्वको िम ा, खचयको आिश्र्क ा, सेिा उपिब्ध गराउन ु पने 
जनसंखर्ा  था विकासका मखुर् मखुर् प्राथलमक ा अनरुुप संगठन  था व्र्िस्थापन सभेििका 
आधारमा लबषर्ग  शाखा  था कार्ायिर्, उपशाखा िा इकाई लनधायरि गनय सक्नेछन । जनशणिको 
उपिब्ध ा  था प्रशासलनक खचयिाई ध्र्ान दिई एउटा लबषर्ग  शाखा अन् गय को कुनै कार्ायिर्, 

उपशाखा िा इकाईिे लमल्िो अन्र् लबषर्िेत्रको कार्यसमे  सम्पािन गनय सक्नेछ ।) 

 

१. सामान्र् प्रशासन शाखा 

(क) स्थानीर् सेिा  था जनशणि विकास उपशाखा 

(ख) साियजलनक खरीि  था सम्पणत्त व्र्िस्थापन उपशाखा 

(ग) स्थानीर्  ह, प्रिेश र संघसँगको सम्िन्ध र समन्िर्  था िडासँगको समन्िर् उपशाखा 

(घ) गाउँ प्रहरी व्र्िस्थापन उपशाखा 

(ङ) न्र्ार्, कानून  था मानि अलधकार प्रिद्र्धन उपशाखा 

(च) सूचना  था सञ्चार प्रविलध विकास  था विस् ार र एफ.एम. सञ्चािन उपशाखा 

(छ) बजार अनगुमन, गिुस् र, नाप ौि, खाद्य सरुिा र उपभोिा वह  संरिि उपशाखा 

(ज) बैठक  था विधार्न उपशाखा 

(झ) आन् ररक िेखापरीिि उपशाखा 

(ञ) वििा, उत्सि, उिी, जात्रा, पिय, उपालध  था विभषूि इकाई 
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२. राजश्व  था आलथयक प्रशासन शाखा 

(क) राजश्व नील   था प्रशासनउपशाखा 

(ख) आलथयक प्रशासनउपशाखा 

 

३. पूिायधार विकास  था भिन लनर्मन शाखा 

(क) सडक  था र्ा ार्ा  व्र्िस्था उपशाखा 

(ख) भिन  था भिन संवह ा एिं लनमायि इजाज  (लडजाइन समे ) उपशाखा 

(ग) जग्गा नापी  था नक्सा, घरजग्गा धनी पजुाय, भ—ूउपर्ोग  था िस् ी विकास उपशाखा 

(घ) जग्गा नापी  था नक्सा, घरजग्गा धनी पजुाय इकाई 

(ङ) बस् ी विकास इकाई 

(च) जिविद्य ु, उजाय, सडक िणत्त  था लसंचाई उपशाखा 

(छ) जिविद्य ु, उजाय र सडक िणत्त इकाई 

(ज) लसंचाई  था जिउत्पन्न प्रकोप लनर्न्त्रि इकाई 

(झ) िा ािरि, पर्ायिरि एिं जिाधारिेत्र संरिि  था फोहरमैिा व्र्िस्थापन उपशाखा 

(ञ) विपद् व्र्िस्थापन (बारुिर्न्त्र, एम्ििेुन्स  था र्न्त्र उपकरि पररचािन समे ) उपशाखा 

(ट) साियजलनक लनजी साझेिारी इकाई 

 

४. आलथयक विकास शाखा 

(क) कृवष, पशपुन्छी  था सहकारी कार्ायिर् 

(ख) िन  था भ—ूसंरिि कार्ायिर् 
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(ग) उद्योग  था उद्यमणशि ा विकास उपशाखा 

(घ) रोजगार प्रबद्र्धन  था गररबी न्रू्नीकरि उपशाखा 

 

५. सामाणजक विकास शाखा 

(क) आधारभ ू  था माध्र्लमक णशिा कार्ायिर् 

(ख) खेिकुि  था अल ररि विर्ाकिाप इकाई 

(ग) आधारभ ू स्िास््र्  था सरसफाई कार्ायिर् 

(घ) खानेपानी ब्र्िस्थापन कार्ायिर् 

(ङ) िैंलगक समान ा  था सामाणजक सरुिा उपशाखा 

• िैंलगक समान ा इकाई 

• िाििालिका, वकशोर वकशोरी  था र्िुा इकाई 

• अपांग ा भएका व्र्णि  था जेष्ठ नागररक इकाई 

(च) गैरसरकारी संस्था पररचािन, समन्िर्  था लनर्मन इकाई 

(छ) सामाणजक सरुिा कार्यिम  था व्र्णिग  घटना ि ाय इकाई 

(ज) संस्कृल , सम्पिा, िलि किा  था पर्यटन प्रबद्र्धन इकाई 

 

६. र्ोजना, अनगुमन  था  ्र्ांक शाखा 

(क) र्ोजना, कार्यर्ोजना  जुयमा  था उपभोिा सलमल  पररचािन इकाई 

(ख) अनगुमन  था मूल्र्ांकन इकाई 

(ग)  ्र्ांक व्र्िस्थापन इकाई 
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अनसूुची – २ 

(लनर्म ४ को उपलनर्म (१) संग सम्बणन्ध ) 

लबषर्ग  शाखाको कार्य विभाजन 

१. सामान्र् प्रशासन शाखा 

(क) स्थानीर् सेिा  था जनशणि विकास 

• स्थानीर् सेिाको व्र्िस्थापन सम्बन्धी नील , मापिण्ड, सेिा श य, र्ोजना, कार्ायन्िर्न र लनर्मन 

• संविधानको धारा ३०२ बमोणजम समार्ोजन भई आउने कमयचारीको व्र्िस्थापन 

• स्थानीर् सेिाको व्र्िस्थापन सम्बन्धी अन्र् कार्य 
• गाउँपालिकाको संगठन विकास, सङ्गठन संरचना  था िरबन्िी लनधायरि, जनशणि व्र्िस्थापन 

र िणृत्त विकास, 

• स्थानीर् सेिाको व्र्िस्थापनमा सूचना  था सञ्चार प्रविलधको उपर्ोग, प्रबद्र्घन र लनर्मन 

• मानि संसाधन विकासका िालग अल्पकािीन  था िीघयकािीन र्ोजना  जुयमा 
• गाउँपालिकामा साियजलनक वििा, उत्सि, जात्रा, उिी आदिको व्र्िस्थापन 

• स्थानीर् शाणन्  सलमल  सम्बन्धी कार्यहरु । 

(ख) साियजलनक खरीि  था सम्पणत्त व्र्िस्थापन 

• गाउँपालिकाको िालग साियजलनक खरीि  था अन्र् बन्िोबस् ीका सामान सम्बन्धी विषर् 

• गाउँपालिकालभत्रको साियजलनक  था सरकारी सम्पणत्त, सामिुावर्क सम्पणत्त, भिन, सडक, पसि, 

व्र्िसार्, पूबायधार, उद्योग, खानी  था खनीज, िनको वििरि सवह को अद्यािलधक अलभिेख 

• गाउँपालिकाको स्िालमत्िमा रहेको सम्पणत्तको अद्यािलधक अलभिेख 

• गाउँपालिकाणस्थ  सरकारी सम्पणत्तको एकीकृ  वििरि । 

(ग) स्थानीर्  ह, प्रिेश र संघसँगको सम्िन्ध र समन्िर्  था िडासँगको समन्िर् 

• संघ  था प्रिेश  हमा संविधान  था काननु बमोणजमको सहभालग ा  था प्रल लनलधत्ि 

• णजल्िा समन्िर् सलमल सँगको समन्िर् 

• िडा  हसँगको सम्पकय  र समन्िर् 
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• पत्राचार, सभा, समारोह, णशष्टाचार 

(घ) गाँउ प्रहरी व्र्िस्थापन 

• संघीर्  था प्रिेश कानूनको अलधनमा रही गाँउ प्रहरीको सञ्चािन  था व्र्िस्थापन नील , 

कानून, मापिण्ड, कार्ायन्िर्न र लनर्मन,  

• गाँउ प्रहरीमाफय   िेहार्का कार्य सम्पािन गने, 

• नील , कानून, मापिण्ड, लनियर्हरु कार्ायन्िर्नमा सहर्ोग, 

• सम्पणत्तको संरिि, 

• गाउँपालिकामा हनुे सभा समारोह, परम्परा  था जात्रा चाडपियको व्र्िस्थापनमा सहर्ोग, 

• स्थानीर् बजार  था पावकय ङ्ग स्थिको व्र्िस्थापनमा सहर्ोग, 

• गाउँ प्रहरी सम्बन्धी कार्यपालिकािे  ोके बमोणजमका नील , र्ोजना, कार्यिम कार्ायन्िर्न,   

• गाउँ बस् ी सरसफाई सम्बन्धी मापिण्डको कार्ायन्िर्न र कसूर उपर छानविन र 
अनसुन्धान, 

• स्थानीर् न्र्ावर्क सलमल िे गरेका आिेश, फैसिा कार्ायन्िर्नमा सहर्ोग, 

• कार्ायिर् पररसर, सम्पिा, साियजलनक, ऐिानी, पल य जग्गा, साियजलनक भिन  था भौल क 
पूिायधारको संरिि र सरुिा, 

• विपद् व्र्िस्थापनमा सहर्ोग, 

• अपराध रोकथाम  था अनसुन्धानमा सहर्ोग, 

• फूटपाथ व्र्िस्थापन 

• लनमायि लनर्मन 

• गिुस् र लनर्न्त्रि 

• नगर प्रहरी सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

(ङ) न्र्ावर्क सलमल को सणचिािर्, न्र्ार्, कानून, मानि अलधकार प्रिद्र्धन  था मेिलमिाप र 
मध्र्स्थ ा, लनियर्  था फैसिा कार्ायन्िर्न 

• न्र्ावर्क सलमल को सणचिािर् सम्िन्धी कार्य 
• न्र्ार्  था कानूनी राज्र्को पररपािना 
• मानि अलधकारको संरिि  था प्रिद्र्धन 
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• व्र्णि र समिुार्बीच मेिलमिाप र मध्र्स्थ ाको व्र्िस्थापन 

• न्र्ावर्क लनियर्  था फैसिा कार्ायन्िर्न 

• (च) सूचना  था सञ्चार प्रविलध विकास  था विस् ार र एफ.एम. सञ्चािन 

• आफ्नो िेत्रलभत्र इन्टरनेट सेिा, टेलिसेन्टर, केबिु  था  ारविहीन टेलिलभजन प्रसारिको 
अनमुल , निीकरि र लनर्मन 

• एक सर् िाटसम्मको एफ. एम. रेलडर्ो सञ्चािन अनमुल , निीकरि र  लनर्मन 

• आफ्नो िेत्रलभत्र पत्रपलत्रकाको प्रकाशन अनमुल , अलभिेख  था लनर्मन 

• अलभिेख व्र्िस्थापनमा निीन म सूचना प्रविलधको प्रर्ोग  

• सूचना  था सञ्चार प्रविलधमा सियसाधारि जन ाको सहज र सरि पहुँच  था सूचना प्रविलधको 
विकास र विस् ार सम्बन्धी कार्यिम  जुयमा र कार्ायन्िर्न 

• बैज्ञालनक अध्र्र्न, अनसुन्धान र प्रविलध विकासमा िगानी 
• सूचना  था सञ्चार प्रविलधमा आधारर   ्र्ाङ्क व्र्िस्थापन । 

• (छ) बजार अनगुमन, गिुस् र, नाप ौि, खाद्य सरुिा र उपभोिा वह  संरिि 

• स्थानीर् व्र्ापार, िाणिज्र्, िस् कुो माग, आपूल य व्र्बस्थापन  था अनगुमन 

• बजार  था हाट बजार व्र्िस्थापन 

• उपभोिा अलधकार  था वह  सम्बन्धी नील , कानून, मापिण्ड, कार्ायन्िर्न र लनर्मन 

• स्थानीर् िस् हुरूको उत्पािन, आपूल य  था लनकासी प्रिेपि, मूल्र् लनधायरि र अनगुमन 

• स्थानीर् व्र्ापार र िाणिज्र् सम्बन्धी पूिायधार लनमायि, 

• स्थानीर् िस्  ुर सेिा व्र्ापारको मूल्र्  था गिुस् रको अनगुमन र लनर्मन, 

• उपभोिा सचे ना, िणि  उपभोिाको िग  व्र्िस्थापन र स्थानीर् िस्  ु  था सेिाको 
गिुस् र परीिि, 

• खाद्य पिाथयको गिुस् र लनर्न्त्रि, 

• खानेपानीको गिुस् र लनर्न्त्रि, 

• स्थानीर् व्र्ापार प्रिद्र्घन सहजीकरि र लनर्मन, 

• स्थानीर् बौविक सम्पणत्तको संरिि, प्रिद्र्घन र अलभिेखाङ्कन । 

(ज) बैठक  था विधार्न 

• कार्यपालिका  था सभाको बैठक व्र्िस्थापन 
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• कार्यपालिकाको लनियर्हरुको विद्यलु र् माध्र्मबाट अलभिेखीकरि  था प्रकाशन  

• कार्यपालिका  था सभामा पेश गनुयपने विलभन्न नील , लनर्म  था कानूनको मसौिामा संर्ोजन 

कार्यपालिकाका विलभन्न सलमल , उपसलमल , कार्यििको बैठक व्र्िस्थापन 

• नील , काननुको प्रमािीक प्रल को संरिि, प्रकासनका िालग समन्िर् 

• विधार्न सम्िन्धी अन्र् कार्य 
 

(झ) आन् ररक िेखापरीिि 

• आन् ररक  था पूिय िेखापरीिि 

• िेखापरीिि वििरि (बेरुजूको िग  समे )को अलभिेख व्र्िस्थापन  

• अणन् म िेखापरीिि कार्यमा सहर्ोग, समन्िर् र सहजीकरि 

• िेखापािनसम्िन्धी िम ा विकास कार्य 
 

(ञ) वििा, उत्सि, उिी, जात्रा, पिय, उपाधी, विभषुि, आदि । 

• स्थानीर् चाडपिय, साियजलनक वििा, उत्सि, जात्रा, उिी आदिको व्र्िस्थापन 

• उपाधी  था विभषुि सम्िन्धी लसफाररश, अलभिेख 

 

२. राजश्व  था आलथयक प्रशासनशाखा 

(क) राजश्व नील   था प्रशासन 

• राजश्व सम्बन्धी नील , कानून  जूयमा, कार्ायन्िर्न र लनर्मन (राजस्ि चहुािट लनर्न्त्रि समे ) 
• सम्पणत्त कर, घरबहाि कर, घर जग्गा रणजषे्ट्रशन शलु्क, सिारी साधन कर, सेिा शलु्क िस् रु, 

पर्यटन शलु्क, विज्ञापन कर, व्र्िसार् कर, भलूमकर (मािपो ), िण्ड जररिाना, मनोरञ्जन कर, 

बहािविटौरी कर, घरजग्गा कर, म ृ िा माररएको जीिजन् कुो हाड, लसंग, पिाँख, छािामा कर, 

प्राकृल क स्रो  साधन, व्र्िसावर्क कर सम्बन्धी नील , कानून, मापिण्ड, कार्ायन्िर्न, बाँडफाँड, 

संकिन र लनर्मन, अन्र् आर् व्र्िस्थापन 

• साियजलनक खचय  था प्राकृल क स्रो बाट प्राप्त हनु े रोर्ल्टी सम्बन्धी नील , कानून, मापिण्ड 
 था लनर्मन र सोको सङ्किन  था बाँडफाँड 



 

नौगाड गाउँ कार्यपालिका (कार्य विभाजन) लनर्माििी, २०७४ पाना नं.  12  
 

• आफ्नो िेत्रलभत्र राजस्िका िर अन्र् शलु्क लनधायरि, संघीर् र प्रिेश कानून बमोणजम 
प्राकृल क श्रो  साधन र सेिा शलु्क जस् ा रोर्ल्टी सङ्किन, समन्िर् र लनर्मन 

• स्थानीर् पूिायधार सेिा र उपर्ोगमा सेिा शलु्क  था िस् रु (नील , काननु, मापिण्ड, लनर्मन, 

शलु्क लनधायरि, संकिन  था व्र्िस्थापन) 
• मािपो  संकिन 

• काननु बमोणजम ढंुगा, लगट्टी, िाििुा, माटो, ननु, स्िेट, फार्रक्िेजस् ा खानी खनीज पिाथयको 
सिेिि, अन्िेषि, उत्खनन र सो सम्बन्धी रोर्ल्टी सङ्किन 

• टे्रवकङ्ग, कार्ावकङ्ग, क्र्ानोलनङ्ग, बञ्जी जणम्पङ्ग, णजपफ्िार्र, ¥र्ाणफ्टङ्ग शलु्क 

• सामिुावर्क िनको सञ्चािन र व्र्िस्थापनबाट प्राप्त रोर्ल्टी सङ्किन 

• पानीघट्ट, कूिो, पैनी जस् ा सेिा सञ्चािनबाट प्राप्त रोर्ल्टी सङ्किन 

• प्राकृल क स्रो को उपर्ोग सम्बन्धी नील  लनधायरि र कार्ायन्िर्न  था प्रिेश र  संघीर् 
मापिण्ड पािना 

• प्रचलि  काननु बमोणजम िण्ड जररिाना 
• बाँकी बक्र्ौ ा रकमको िग  र असिु उपर  

• करिा ा णशिा  था करिा ा वििरि अद्यािलधक 

• वित्तीर् स्रो  साधनको सम ामूिक बाँडफाँड 

• आलथयक साधनको महत्तम उपर्ोग  था पररचािन 

• राजश्व परामशय सलमल  सम्बन्धी विषर् 

• स्थानीर् राजस्ि प्रिद्र्घनका िालग प्रोत्साहन,  

• राजश्वको सम्भाव्र् ा अध्र्र्न 

• राजस्ि सूचना  था  ्र्ाङ्कको आिान प्रिान 

• संघीर्  था प्रिेश कानून बमोणजम बजेट घाटापूल यको स्रो  व्र्िस्था 

(ख) आलथयक प्रशासन 

• आलथयक (कार्यविधी) नील , काननु, मापिण्ड, कार्ायन्िर्न र लनर्मन, आलथयक प्रशासन र 
व्र्िस्थापन 

• बजेट सीमा लनधायरि, बजेट  जूयमा, कार्ायन्िर्न र लनर्मन 

• सणञ्च  कोष  था आकणस्मक कोषको व्र्िस्थापन 
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• िगानी र िाभांशको व्र्बस्थापन 

• िेखा व्र्िस्थापन, खचय, राजश्व, धरौटी, कार्यसंचािन कोष  था अन्र् सरकारी कोष  था 
संपणत्तको एकीकृ  वििरि 

• समवष्टग  आलथयक अिस्थाको विश्लषेि  

• ऋि  था अनिुानको व्र्िस्थापन र लनर्मन 

• िगानी प्रिेपि (सहकारी, सहकारी  था लनजी) र वित्तीर् व्र्िस्थापन 

• कारोबारको िेखांकन, लनर्न्त्रि  था व्र्िस्थापन 

• राजश्व  था व्र्र्को अनमुान 

• बेरुजू फछ्र्र्ौट 

• आलथयक प्रशासन र व्र्बस्थापन सम्बन्धी अन्र् विषर् । 

 

३.पूबायधार विकास  था भिन लनर्मन शाखा 

(क) सडक  था र्ा ार्ा  व्र्िस्था 

• स्थानीर् सडक, ग्रामीि सडक, कृवष सडक  था र्ा ार्ा  सम्बन्धी नील , कानून, मापिण्ड  था 
लनर्मन 

• स्थानीर् सडक, ग्रामीि सडक, कृवष सडक, झोिङु्गे पिु, पिेुसा र  टबन्धन सम्बन्धी 
गरुुर्ोजनाको  जुयमा, कार्ायन्िर्न र स् रोन्नल का आर्ोजनाको पवहचान,  अध्र्र्न, कार्ायन्िर्न, 

ममय , सम्भार 

• र्ा ार्ा  सरुिा व्र्िस्थापन र लनर्मन 

• स्थानीर् साियजलनक र्ा ार्ा को रुट लनधायरि, अनमुल , निीकरि, खारेजी, सेिाको गिुस् र, 

भाडा िर लनधायरि र लनर्मन 

• ट्याक्सी सेिा अनमु ी, व्र्बस्थापन र लनर्मन, 

िा ािरिमैत्री, जििार् ुपररि यन अनकूुिन, अपाङ्ग ा र िैवङ्गगमैत्री र्ा ार्ा  प्रिािीको प्रिद्र्धन  

• आधारभ ू र्ा ार्ा  सम्बन्धमा प्रिेश सरकारसंग समन्िर् 

• र्ा ार्ा  िेत्रमा िगानी अलभबवृि 

• र्ा ार्ा  सवुिधामा नागररकको सरि, सहज र समान पहुँच 
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• र्ा ार्ा  िेत्रमा िा ाबरिमैत्री प्रविलधिाई प्रोत्साहन 

• लनजी र्ा ार्ा  लनर्मन व्र्िस्थापन 

 

(ख) भिन  था भिन संवह ा एिं लनमायि इजाज  (लडजाइन समे ) 

• भिन सम्बन्धी नील , कानून, मापिण्ड  था सो सम्िन्धी र्ोजना  जुयमा, आर्ोजना पवहचान, 

अध्र्र्न, कार्ायन्िर्न र लनर्मन, 

• रावष्ट्रर् भिन संवह ा  था मापिण्ड बमोणजम भिन लनमायि अनमुल  र लनर्मन 

• भिन लनमायि इजाज , भिन संवह ा कार्ायन्िर्न 

• भिन लनमायिको नक्शा स्िीकृल , संशोधन, लनर्मन 

• परुा त्ि, प्राचीन स्मारक र संग्ररहािर् संरिि, सम्बद्र्धन र पनुाःलनमायि, 

• सरकारी भिन, विद्यािर्, सामिुावर्क भिन, सभागहृ  था अन्र् साियजलनक भिन  था संरचना 
लनमायि र ममय  संभार, 

 

(ग) जग्गा नापी  था नक्सा, घरजग्गा धनी पजुाय, भ—ूउपर्ोग  था िस् ी विकास 

जग्गा नापी  था नक्सा, घरजग्गा धनी पजुाय, 

• प्रािेणशक मापिण्ड बमोणजम घरजग्गा धनी ि ाय प्रमािपजुाय वि रि  था िग  व्र्िस्थापन 

• भलूमको िगीकरि अनसुारको िग   

• जग्गाको वकत्ताकाट र भमूी िग  (नक्शा, से्रस् ा) लनमायि र संरिि 

• सरकारी प्रर्ोजनका िालग जग्गा प्रालप्त, मआुब्जा लनधायरि  था वि रिमा समन्िर् र 
सहजीकरि 

• जग्गा वििाि समाधानमा मेिलमिाप र मध्र्स्थ ा 
• विश्व सम्पिा सूचीमा परेका स्मारक र परुा ाणत्िक महत्ि िगार्  िन, सीमसार िेत्र,  टि ी 

िेत्रका जग्गा सम्बन्धी िग  

बस् ी विकास 
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• शहरीकरि, बस् ी विकास सम्बन्धी नील , कानून, मापिण्ड  था सो सम्िन्धी र्ोजना  जुयमा, 
आर्ोजना पवहचान, अध्र्र्न, कार्ायन्िर्न र लनर्मन 

• आधारभ ू आिासका र्ोजना  जुयमा र कार्ायन्िर्न 

• गाउँपालिकामा अव्र्िणस्थ  बसोबास व्र्िस्थापन कार्यिमको  जुयमा र कार्ायन्िर्न 

• आधारभ ू बसोिास सम्बन्धमा प्रिेश सरकारसँग समन्िर् 

• र्ोजनाबि र व्र्बणस्थ  िस् ी विकासका कार्यिमको  जुयमा कार्ायन्िर्न 

• एकीकृ  बस् ी विकासका िालग जग्गाको एवककरि  था जग्गा विकास र व्र्बस्थापन 

• सङ्घीर्  था प्रिेश कानूनको अधीनमा रही आफ्नो िेत्रको भउूपर्ोग नील , र्ोजना, कार्यिम 
 जुयमा र कार्ायन्िर्न  

• सङ्घीर्  था प्रिेशको मापिण्डको अधीनमा रही व्र्िणस्थ  बस् ी विकासका कार्यिमको 
 जुयमा र कार्ायन्िर्न 

• संघीर् र प्रिेश काननु बमोणजम स्थानीर्  हमा सकुुम्िासी पवहचान र अलभिेख व्र्िस्था 
• स्थानीर्स् रमा सकुुम्िासी सम्िन्धी जीविकोपाजयन र िसोिास व्र्िस्था 
• एकीकृ  िस् ी विकासका िालग जग्गाको एकीकरि  था जग्गा विकास र व्र्िस्थापन । 

 

(घ) जिविद्य ु, उजाय, सडक ित्ती र लसंचाई 

जिविद्य ु, उजाय र सडक ित्ती 

• साना जिविद्य ु आर्ोजना, निीकरिीर् उजाय  था िैकणल्पक ऊजाय सम्िन्धी सम्बन्धी नील , 

कानून, मापिण्ड, र्ोजना, कार्ायन्िर्न र लनर्मन 

• िैकणल्पक ऊजाय सम्बन्धी प्रविलध विकास र हस् ान् रि, िम ा अलभिवृि÷प्रबद्र्घन, 

• विद्य ु वि रि प्रिािी र सेिाको व्र्िस्थापन, सञ्चािन र लनर्मन 

• जनसहभालग ामा आधारर  स्ििेशी िगानीिाई प्राथलमक ा दििै जिस्रो को बहउुपर्ोगी 
विकास कार्यिमको  जुयमा र कार्ायन्िर्न 

• स्थानीर् विद्य ु वि रि प्रिािी र सेिाको व्र्िस्थापन, सञ्चािन र लनर्मन 

• सडक ित्तीको व्र्िस्था 
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• लसंचाई  था जिउत्पन्न प्रकोप लनर्न्त्रि 

• लसँचाई सम्बन्धी नील , कानून, मापिण्ड लनधायरि र लनर्मन 

• लसँचाई सम्बन्धी गरुुर्ोजनाको  जुयमा, कार्ायन्िर्न र स् रोन्नल का आर्ोजनाको पवहचान,  

अध्र्र्न, कार्ायन्िर्न, ममय , सम्भार र लनर्मन, 

• स्थानीर् साना, स ह  था भलूमग  लसचाई प्रिािीको सञ्चािन लनमायि, सधुार, ममय  सम्भार 
 था सेिा शलु्कको लनधायरि र सङ्किन व्र्िस्थापन 

• जिउत्पन्न प्रकोप लनर्न्त्रि सम्िन्धी स्थानीर्  

•  टबन्ध, निी लनर्न्त्रि  था निीेे व्र्िस्थापन र लनर्मन 

• साना जि उपर्ोग सम्बन्धी आर्ोजना  जुयमा, कार्ायन्िर्न र अनगुमन । 

 

 

(ङ) िा ािरि, पर्ायिरि एिं जिाधारिेत्र संरिि  था फोहरमैिा व्र्िस्थापन 

• स्िच्छ  था स्िस्थ िा ािरि र जिाधार  था िन्र्र्जन् कुो संरिि व्र्िस्थापन सम्बन्धी 
नील , कानून, कार्यिम  जूयमा, कार्ायन्िर्न र लनर्मन 

• बिृारोपि, हररर्ािी  था हरर  िेत्रको प्रियिन 

• फोहरमैिा सङ्किन, पनुाः उपर्ोग, प्रशोधन, विसजयन र सोको सेिा शलु्क लनधायरि र लनर्मन 

• सरसफाई   था स्िास््र्जन्र् फोहोरमैिाको व्र्िस्थापन 

• िार् ु था ध्िनीको प्रिूषि लनर्न्त्रि 

• हालनकारक पिाथयहरूको लनर्मन  था  लनर्न्त्रि 

• साियजलनक शौचािर् व्र्िस्थापन 

• िा ािरिीर् जोणखम न्रू्नीकरि 

• न्रू्न काियनमखुी  था िा ािरिमैत्री विकास अििम्बन 

• िा ािरि संरिि िेत्र लनधायरि र व्र्िस्थापन 

• पानी महुानको संरिि 

• पवहरो लनर्न्त्रि 

• जििारू् पररि यन अनकुुेिुन कार्यिम  

 



 

नौगाड गाउँ कार्यपालिका (कार्य विभाजन) लनर्माििी, २०७४ पाना नं.  17  
 

(च) विपद् व्र्िस्थापन, बारुि र्न्त्र, एम्ििेुन्स 

• विपद् व्र्िस्थापन सम्बन्धी नील , कानून, मापिण्ड  था स्थानीर्स् रका आर्ोजनाको 
कार्ायन्िर्न र लनर्मन 

• विपद् पूिय  र्ारी  था प्रल कार्य र्ोजना, जोणखम न्रू्नीकरि कार्य र्ोजना 
• विपद् पूिय  र्ारी, खोज  था उिार, राह  सामग्रीको पूिय भण्डारि, वि रि र समन्िर् 

• विपद् जोणखम िेत्रको नक्साङ्कन  था बस् ीहरूको पवहचान र स्थानान् रि 

• विपद् व्र्िस्थापनमा सङ्घ, प्रिेश र स्थानीर् समिुार्, संघ संस्था, लनजीिेत्रसँग सहर्ोग, समन्िर् 
र सहकार्य 

• विपद् कोषको  स्थापना  था सञ्चािन र स्रो  साधनको पररचािन 

• विपद् पश्चा  ्स्थानीर्स् रको पनुस्र्थापना र पनुलनयमायि 

• विपद् सम्बन्धी  ्र्ाङ्क व्र्िस्थापन र अध्र्र्न अनसुन्धान 

• प्राकृल क प्रकोपको रोकथाम र पूिय  र्ारी 
• विपद् जोणखम न्रू्नीकरिका िालग पूिय सूचना प्रिािी सम्बन्धी कार्यिमको  जुये ृमा र 

कार्ायन्िर्न,  

• बारुि र्न्त्र  था एम्बिेुन्सको सञ्चािन  था व्र्िस्थापन 

• स्थानीर् आप कािीन कार्य सञ्चािन प्रिािी 

 

(छ) साियजलनक लनजी साझेिारी 

• स्थानीर् साियजलनक—लनजी साझेिारी सम्िन्धी स्थानीर् नील , र्ोजना लनमायि 

• स्थानीर् साियजलनक—लनजी साझेिारीका आर्ोजना छनौट  था कार्ायन्िर्न  

• स्थानीर् विकासमा लनजी िेत्रको प्रबद्र्धन 

 

४. आलथयक विकास शाखा 

(क) कृवष, पशपुन्छी  था सहकारी 

कृवष 
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• कृवष, कृवष प्रसार, कृवष उत्पािन व्र्िस्थापन सम्बन्धी स्थानीर् नील , कानून, मापिण्ड, र्ोजना, 
कार्ायन्िर्न र लनर्मन 

• कृवष बजार सूचना, कृवष बजार  था हाटबजारको पूिायधार लनमायि, साना लसँचाई लनमायि, 

 ालिम, प्रविलध प्रसार, प्राविलधक टेिा, कृवष सामाग्री आपूल य र कृषक िम ा विकास 
कार्यिमको सञ्चािन 

• कृवषजन्र् प्राकृल क प्रकोप  था महामारी रोगको लनर्न्त्रि 

• कृवष िा ािरि संरिि  था जैविक विविध ाको संरिि र प्रिद्र्घन 

• कृवष प्रसार  था जनशणिको प्रिेपि, व्र्िस्थापन र पररचािन 

• उच्च मूल्र्र्िु कृवषजन्र् िस् कुो प्रिद्र्घन, विकास  था बजारीकरि 

• कृवषसम्िन्धी िीमा र कजाय सहजीकरि 

• शी  भण्डारिको व्र्िस्थापन 

• कृषकहरूको िम ा अलभिवृि, प्राविलधक सेिा, टेिा, सीप विकास र सशिीकरि 

• कृवष बीउविजन, नश्ल, मिखाि र रसार्न  था औषलधहरूको आपूल य, उपर्ोग र लनर्मन 

• कृषक समूह, कृवष सहकारी र कृवष सम्बन्धी स्थानीर् सङ्घ संस्थाहरूको समन्िर्, व्र्िस्थापन 
र लनर्मन 

• कृवष सम्बन्धी प्रविलधको संरिि र हस् ान् रि 

• कृवष  ्र्ाङ्कको व्र्िस्थापन र सूचना प्रिािी  था कृवष सम्बन्धी सूचनाको प्रचारप्रसार 

• कृवष स्रो  केन्रको स्थापना र व्र्िस्थापन 

 

पशपुन्छी 

• पशपुािन र पश ु स्िास््र् सम्बन्धी स्थानीर् नील , कानून, मापिण्ड, र्ोजना, कार्ायन्िर्न र 
लनर्मन 

• पशपुन्छी बजार सूचना, हाटबजारको पूिायधार लनमायि,  ालिम, प्राविलधक टेिा, कृषक िम ा 
विकास कार्यिमको सञ्चािन र लनर्मन 

• पशपुन्छीजन्र् प्राकृल क प्रकोप  था महामारी रोगको लनर्न्त्रि 

• पशपुन्छी णचवकत्सा सेिाको व्र्िस्थापन, 

• पशनुश्ल सधुार पिल  विकास र व्र्बस्थापन 
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• पशपुन्छी सम्बन्धी बीमा र कजाय सहजीकरि 

• स्थानीर् चरन  था खकय  विकास र व्र्िस्थापन 

• पश ुआहारको गिुस् र लनर्मन 

• स्थानीर्स् रमा पशपुन्छी सम्बन्धी  ्र्ाङ्कको व्र्िस्थापन र सूचना प्रिािी 
• पश ुबधशािा र शी  भण्डारिको व्र्िस्थापन र लनर्मन 

• पशपुािन  था पश ुस्िास््र् सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

सहकारी 

• सहकारी संस्था सम्बन्धी स्थानीर् नील , कानून, मापिण्डको लनमायि, कार्ायन्िर्न र लनर्मन 

• स्थानीर् सहकारी संस्थाको ि ाय, अनमुल , खारेजी र विघटन 

• सहकारी िच   था ऋि पररचािन सम्बन्धी स्थानीर् मापिण्ड लनधायरि र लनर्मन 

• सहकारी सम्बन्धी रावष्ट्रर्, केन्रीर्, विषर्ग , प्रािेणशक र स्थानीर् संघ संस्थासँग समन्िर् र 
सहकार्य 

• सहकारी सम्बन्धी स्थानीर्  ्र्ाङ्क व्र्िस्थापन र अध्र्र्न अनसुन्धान 

• स्थानीर् सहकारीको िम ा अलभिवृि 

• स्थानीर् सहकारी िेत्रको प्रिद्र्घन, विकास र पररचािन । 

 

(ख) िन, भ—ूसंरिि, िन्र्जन् ,ु जिाधार, जलडबटुी  था जैविक विविध ा 

• िन, जङ्गि, िन्र्जन् ,ु चराचरुुङ्गी, जि उपर्ोग, िा ािरि, पर्ायिरि  था जैविक विविध ा 
सम्बन्धी स्थानीर् नील , कानून, मापिण्ड, र्ोजना, कार्ायन्िर्न र लनर्मन 

• सामिुावर्क, ग्रामीि  था शहरी, धालमयक, किलुिर् ी िनको संरिि, सम्िद्र्धन, उपर्ोग र 
लनर्मन  

• िन उपभोिा समूहको व्र्िस्थापन 

• मध्र्ि ी िेत्रको सामिुावर्क, धालमयक र कबलुिर् ी िनको व्र्िस्थापन 

• निी वकनार, निी उकास, नहर वकनार  था सडक वकनारमा ििृारोपि व्र्िस्थापन 

• लनजी  था व्र्िसावर्क िनको प्रबद्र्घन र लनर्मन 

• साियजलनक खािी जग्गा, पाखा िा िेत्रमा ििृारोपि, सम्भार, उपर्ोग र व्र्िस्थापन 
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• जडीबटुी  था अन्र् गैरकाष्ठ िन पैिािार सम्बन्धी, सभेिि, उत्पािन, सङ्किन,  प्रबद्र्घन, 

प्रशोधन, र बजार व्र्िस्थापन 

• िनबीऊ बगैँचा स्थापना, व्र्िस्थापन र प्रिद्र्घन 

• नसयरी स्थापना, लबरुिा उत्पािन, वि रि, रोपि र प्रिद्र्धन 

• िन्र्जन्  ुर चराचरुुङ्गीको संरिि, व्र्िसावर्क पािन, उपर्ोग र अनगुमन 

• िन्र्जन् बुाट स्थानीर् समिुार्मा पने प्रभाि रोकथाम, व्र्िस्थापन  

• स्थानीर् प्रािी उद्यान (णचलडर्ाखाना) को स्थापना र सञ्चािन 

• स्थानीर् िन्र्जन्  ुपर्यटन र आर्आजयन 

• स्थानीर्स् रमा आखेटोपहारको व्र्िस्थापन 

• िन, िन्र्जन्  ु था चराचरुुङ्गीको अलभिेखाङ्कन र अध्र्र्न अनसुन्धान 

• रैथाने प्रजाल को संरिि र प्रिियन 

• लमचाहा प्रजाल को लनर्न्त्रि 

• जैविक विविध ाको अलभिेख 

• सामिुावर्क भसंूरिि र सोमा आधारर  आर् आजयन कार्यिम 

• भसंूरिि र जिाधार व्र्िस्थापनजन्र् सामिुावर्क अनकूुिन 

• जििारू् पररि यन अनकुुिन कार्य  

• आर् आजयनमा आधारर  जडीबटुीको संरिि, प्रबद्र्धन, व्र्िस्थापन 

 

(ग) उद्योग  था उद्यमणशि ा विकास र खानी  था खलनज पिाथयको संरिि 

उद्योग 

• िघ,ु घरेि ु था साना उद्योगको ि ाय, निीकरि, खारेजी र लनर्मन 

• िघ,ु घरेि ु था साना उद्योगको विकास र प्रिद्र्धन 

• उद्यमणशि ा प्रिद्र्धन 

• व्र्ापाररक फमय, पसिको ि ाय, अनमुल , निीकरि, खारेजी र लनर्मन 

• सीप विकास सम्बन्धी कार्यको प्रबद्र्धन । 

खानी  था खलनज 
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• खानी  था खलनज पिाथयको संरिि सम्बन्धी स्थानीर् नील , कानून, मापिण्ड  था  र्ोजनाको 
कार्ायन्िर्न र लनर्मन, 

• ढुङ्गा, लगटी, बाििुा, माटो, ननु, स्िेट, खरीढुङ्गा, फार्रक्िेजस् ा खानीजन्र् िस्  ुसिेिि, अन्िेषि, 

उत्खनन ्

• ढुङ्गा, लगट्टी, बाििुा, ननु, माटो, खरीढुङ्गा, फार्र क्िे  था स्िेट आदि खानीजन्र् िस् कुो 
संरिि, विकास, उत्खनन ्र उपर्ोग सम्बन्धी ि ाय, अनमुल , निीकरि, खारेजी र व्र्िस्थापन 

• खानी  था खलनज पिाथय सम्बन्धी सूचना  था  ्र्ाङ्क सङ्किन, अलभिेखन  था व्र्बस्थापन 

• भौगलभयक नक्सा प्रकाशन । 

 

(घ) रोजगार प्रबद्र्धन  था गररबी न्रू्नीकरि 

. गररबी लनिारि सम्बन्धी स्थानीर् नील , कानून, मापिण्ड, लनर्मन  र अध्र्र्न अनसुन्धान 

. गररबी लनिारिको स्थानीर् रिनील   जूयमा 

. गररब घरपररिार पवहचान सम्बन्धी स्थानीर् सिेिि, सूचना व्र्िस्थापन र लनर्मन 

. गररबी लनिारि सम्बन्धी रावष्ट्रर्, प्रािेणशक र स्थानीर् संस्थासँग सम्पकय , समन्िर् र सहकार्य 

. रोजगार  था बेरोजगारको  ्र्ाङ्क सङ्किन, प्रशोधन र सूचना प्रिािीको स्थापना 

. स्थानीर्स् रमा रहेका वििेशी श्रलमकको िग  सङ्किन  था सूचना व्र्िस्थापन 

. पवहचान भएका गररब घरपररिार एिं िणि  समूह सम्बन्धी स्थानीर् र्ोजना, कार्यिम, स्रो  
पररचािन र व्र्िस्थापन 

. संघीर् र प्रिेश कानून बमोणजम स्थानीर्  हमा सकुुम्बासीको पवहचान र अलभिेख 
व्र्िस्थापन 

. सकुुम्बासी सम्बन्धी जीविकोपाजयन र बसोबास व्र्िस्थापन 

. रोजगारीका अिसर लसजयना सम्िन्धी 
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५. सामाणजक विकास शाखा 

(क) आधारभ ू  था माध्र्लमक णशिा  

. प्रारणम्भक बाि णशिा  था विद्यािर् णशिा, अनौपचाररक णशिा, खिुा  था िैकणल्पक णशिा 
(गरुुकुि, मिरसा, गमु्बा आदि), लनरन् र लसकाइ  था विशेष णशिा सम्बन्धी नील , कानून, मापिण्ड, 

र्ोजनाको लनमायि, कार्ायन्िर्न र लनर्मन 

. प्राविलधक णशिा  था व्र्ािसावर्क  ालिमको र्ोजना  जुयमा, सञ्चािन, अनमुल  र लनर्मन 

. पाठ्यिम र पाठ्यसामग्रीको वि रि  था कार्ायन्िर्न 

. विद्यािर् णशिक  था कमयचारी व्र्िस्थापन 

. विद्यािर्को नक्साङ्कन, अनमुल , स्िीकृल , समार्ोजन  था लनर्मन 

. शैणिक पूिायधार लनमायि र ममय  सम्भार 

. आधारभ ू  ह (किा ८) को परीिा व्र्िस्थापन 

. विद्याथी लसकाइ उपिब्धीको परीिि र व्र्िस्थापन 

. विद्याथी प्रोत्साहन  था छात्रिणृत्तको व्र्िस्थापन 

. शैणिक परामशय सेिाको अनमुल   था लनर्मन 

. स्थानीर्स् रको शैणिक ज्ञान, सीप र प्रविलधको संरिि, प्रिद्र्धन र स् रीकरि 

. माध्र्लमक  हसम्मको शैणिक कार्यिमको समन्िर् र लनर्मन 

. पसु् कािर् एिं पत्रपलत्रका 

. स्थानीर् पसु् कािर्, िाचनािर्  था सामिुावर्क अध्र्र्न केन्र सञ्चािन  था व्र्िस्थापन । 

(ख) खेिकुि  था अल ररि विर्ाकिाप 

. स्थानीर्स् रमा खेिकूि प्रशासन  था सङ्घ संस्थाको लनर्मन र समन्िर् 
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. खेिकुिको संरचनाको पूिायधार लनमायि, सञ्चािन  था विकास 

. खेिकूिको विकास र प्रिद्र्घन 

. खेिकूि प्रल र्ोगी ा आर्ोजना र सहभागी ा 

. अल ररि विर्ाकिाप सम्बन्धी विषर् । 

(ग) आधारभ ू स्िास््र्  था सरसफाई 

. आधारभ ू स्िास््र् र सरसफाई सम्बन्धी नील , कानून, मापिण्ड, र्ोजनाको लनमायि, कार्ायन्िर्न 
 था लनर्मन 

. रावष्ट्रर्  था प्रिेशस् रीर् िक्ष्र् र मापिण्ड बमोणजम स्थानीर्स् रको स्िास््र् सम्बन्धी िक्ष्र् 
र गिुस् र लनधायरि 

. रावष्ट्रर् र प्रािेणशक मापिण्ड अनरुुप जनरि अस्प ाि, नलसयङ्ग होम, लनिान केन्र  था अन्र् 
स्िास््र् संस्थाहरूको णक्िलनक ि ाय, सञ्चािन अनमुल  र लनर्मन 

. आधारभ ू स्िास््र् सेिाको सञ्चािन र प्रबद्र्घन 

. अस्प ाि र अन्र् स्िास््र् संस्थाको स्थापना  था सञ्चािन 

. स्िास््र् सेिा सम्बन्धी भौल क पूिायधार विकास  था व्र्िस्थापन 

. सरसफाई सचे नाको अलभिवृि 

. रि सञ्चार सेिा  था स्थानीर् र शहरी स्िास््र् सेिा 

. औषलध पसि सञ्चािन र लनर्मन 

. औषलधजन्र् िनस्पल , जटीबटुी र अन्र् औषलधजन्र् िस् कुो उत्पािन, प्रशोधन र वि रि 

. स्िास््र् बीमा िगार् का सामाणजक सरुिा कार्यिमको व्र्िस्थापन 

. औषलध  था अन्र् मेलडकि उत्पािनहरूको न्रू्न म मूल्र् लनधायरि र लनर्मन 

. औषलधको उणच  प्रर्ोग र सूक्ष्मजीि लनरोधक प्रल रोध न्रू्नीकरि 
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. औषलध र स्िास््र् उपकरिको खरीि, भण्डाि र वि रि 

. स्िास््र् सूचना प्रिािीको व्र्िस्थापन 

. जनस्िास््र् लनगरानी (पणब्िक हेल्थ सभेिेन्स) 

. प्रिद्र्घनात्मक, प्रल कारात्मक, उपचारात्मक, पनुस्र्थापनात्मक र पर्ालिएवटभ स्िास््र् सेिाको 
सञ्चािन 

. स्िस्थ जीिनशैिी, पोषि, शारीररक ब्र्ार्ाम, र्ोग अभ्र्ास, स्िास््र् ितृ्तको पािना, पञ्चकमय 
िगार् का जनस्िास््र् सेिाको प्रिद्र्धन 

. जनुोवटक र कीटजन्र् रोगको लनर्न्त्रि  था व्र्िस्थापन 

. सलु य, मदिरा र िागू पिाथयजन्र् िस् कुो प्रर्ोग लनर्न्त्रि  था सचे ना अलभिवृि 

. आर्िेुदिक, र्नुानी, आम्ची, होलमर्ोपर्ालथक, प्राकृल क णचवकत्सा िगार् का परम्पराग  स्िास््र् 
उपचार सेिाको व्र्िस्थापन 

. जनस्िास््र्, आपत्कािीन स्िास््र्  था महामारीको लनर्न्त्रि र्ोजना र कार्ायन्िर्न 

. सरुिा  था नसने रोगको लनर्न्त्रि  था रोकथाम 

. आकणस्मक स्िास््र् सेिा प्रिाह । 

(घ) खानेपानी व्र्िस्थापन  

. स्थानीर् खानेपानी सम्बन्धी नील , कानून, मापिण्ड, र्ोजना, कार्ायन्िर्न र लनर्मन 

. खानेपानी महसिु लनधायरि र खानेपानी सेिा व्र्िस्थापन 

. साियजलनक स्थिमा वपउने पानी व्र्िस्थापन 

. स्िच्छ खानेपानी आपूल य सम्बन्धी अन्र् विषर् । 

(ङ) िैंलगक समान ा  था सामाणजक सरुिा  

िैंलगक समान ा 
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. मवहिा हक सम्बन्धी नील , र्ोजना कार्ायन्िर्न, समन्िर् र लनर्मन 

. मवहिाको आलथयक, सामाणजक, राजनील क सशणिकरि, िम ा विकास 

. िैलगक वहंसा लनिारिका िालग लनरोधात्मक, प्रिद्र्धनात्मक, संरििात्मक उपार् र पनुाःस्थापना 

. िैंलगक उत्तरिार्ी बजेट  

िाििालिका 

. बािबालिकाको हकही  संरिि सम्बन्धी स्थानीर् नील , कानून, मापिण्ड, र्ोजना, कार्ायन्िर्न 
र लनर्मन 

. बािबालिकाको हकही  संरिि 

. बािमैत्री शासकीर् प्रिन्ध, बाि क्िब, बाि संरिि सलमल   था बाि सञ्जाि 

. बािबालिकाको हकही  संरिि सम्बन्धमा संघ, प्रिेश  था अन्र् लनकार्सँग सम्पकय , समन्िर् 
 था सहकार्य, 

. बािबालिका पररिार सहर्ोग 

. बैकणल्पक स्र्ाहार पिल को कार्ायन्िर्न 

. बाि न्र्ार् 

. बाि गहृ, पनुाःस्थापना केन्र, णशश ुस्र्ाहार केन्र र बाि विकास केन्र व्र्िस्थापन 

. असहार् बािबालिकाका, सडक बािबालिका व्र्िस्थापन 

. बाि वहंसा लनर्न्त्रि 

. बािसधुार  था पनुाःस्थापना केन्र स्थापना, संचािन अनमु ी र लनर्मन 

. आपत्कािीन बाि उिार कोष स्थापना र व्र्िस्थापन 

र्िुा  
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. र्िुा जागरि, सशणिकरि र पररचािन 

. र्िुा सीप, उद्यमणशि ा  था ने तृ्ि विकास 

जेष्ठ नागररक 

. जेष्ठ नागररकको िग , पररचर्पत्र, सम्मान, स्िास््र् सवुिधा, सामाणजक सरुिा सम्बन्धी कार्य 

. जेष्ठ नागररक क्िि, दििा सेिा केन्र, भेटघाटस्थि, आश्रर् केन्रको सञ्चािन  था व्र्िस्थापन 

अपांग ा भएका व्र्णि र एकि मवहिा 

. सङ्घ  था प्रिेशसँगको समन्िर्मा अपाङ्ग ा पनुाःस्थापना केन्र  था असि स्र्ाहार केन्रको 
सञ्चािन र व्र्िस्थापन 

. अपाङ्ग ा भएका व्र्णि  था असहार्को िग  अद्यािलधक, पररचर्पत्र वि रि, सामाणजक 
सरुिा  था सवुिधाको व्र्िस्थापन  था वि रि 

. अपाँग ा भएका व्र्णिमैत्री पूिायधार लनमायि  था सञ्चािन 

. अपाङ्ग ा भएका व्र्णि र असिहरूको व्र्िस्थापन सम्िन्धी अन्र् कार्य । 

. एकि मवहिा सम्िन्धी कार्य 

(च) गैरसरकारी संस्था पररचािन, समन्िर्  था लनर्मन 

. स्थानीर्स् रमा समाजकल्र्ाि सम्िन्धी संघसंस्था (गैरसरकारी, सामाणजक  था सामिुावर्क 
संघसंस्था) को ि ाय, निीकरि  था लनर्मन 

. गठुी, कोष  था अन्र् ट्रष्टहरुको व्र्िस्थापन 

. लनजी  था गैरसरकारी िेत्रसँग समन्िर् र सहकार्य 

. समन्िर् र पररचािन 

. सामाणजक संघसंस्था सम्बन्धी अन्र् विषर् ।  
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(छ) सामाणजक सरुिा कार्यिम  था व्र्णिग  घटना ि ाय 

. सामाणजक सरुिा सम्बन्धी स्थानीर् नील , कानून, मापिण्ड, लनर्मन  र अध्र्र्न अनसुन्धान 

. सङ्घ  था प्रिेशिे लनधायरि गरेको मापिण्ड बमोणजम सामाणजक सरुिा सम्बन्धी कार्यिम 
कार्ायन्िर्न 

. सामाणजक सरुिाको कार्ायन्िर्नको िालग सङ्घ, प्रिेश र स्थानीर् सङ्घ संस्थासँग सम्पकय , 
समन्िर् र सहकार्य 

. स्थानीर् सामाणजक सरुिा र्ोजना र व्र्िस्थापन  था आिश्र्क  ्र्ांक संकिन एिं 
व्र्िस्थापन । 

(ज) संस्कृल , सम्पिा, िलि किा  था पर्यटन प्रबद्र्धन 

. भाषा, संस्कृल  र िलि किाको संरिि र विकास सम्बन्धी स्थानीर्स् रको नील , कानून, 

मापिण्ड, र्ोजना, कार्ायन्िर्न र लनर्मन 

. परुा त्ि, प्राचीन स्मारक  था सङ्ग्ग्रहािर्को संरिि, सम्भार, प्रबद्र्घन र विकास 

. परम्परागर  रुपमा चलिआएका जात्रा  था पियको सञ्चािन र व्र्िस्थापन 

. स्थानीर् महत्िका धालमयक  था सांस्कृल क सम्पिाको व्र्बस्थापन 

. पर्यटकीर् महत्िका स्थि  था सम्पिाको पवहचान, संरिि र प्रिद्र्धन 

. पर्यटन पूिायधार विकास  था प्रोत्साहन 

. परुा ाणत्िक, धालमयक महत्िका सम्पिाहरुको संरिि  था सम्बद्र्धन 

. भाषा, संस्कृल , जात्रा, पिय र िलि किाको संरिि, प्रबद्र्धन र विकास । 

 

६. र्ोजना, अनगुमन  था  ्र्ांक शाखा 

(क) र्ोजना  जुयमा, कार्यर्ोजना  र्ारी, उपभोिा सलमल  पररचािन 
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. विकास आर्ोजना  था पररर्ोजना सम्बन्धी नील , कानून, मापिण्ड, र्ोजना र लनर्मन 

. स्थानीर् विकास नील , अल्पकािीन, मध्र्कािीन  था िीघयकािीन विकास र्ोजना  जूयमा, 
अनगुमन  था मूल्र्ांकन 

. आलथयक, सामाणजक, साँस्कृल क, िा ािरिीर्, प्रविलध र पूिायधारजन्र् विकासका िालग आिश्र्क 
आर्ोजना  था पररर्ोजनाहरूको  जुयमा, कार्ायन्िर्न, अनगुमन  था मूल्र्ाङ्कन 

. बावषयक विकास कार्यिम, आर्ोजना  जुयमा, कार्ायन्िर्न 

. विकास लनमायि प्रकृर्ामा स्थानीर् जनसहभालग ा अलभबवृिका कार्यिम  जुयमा र कार्ायन्िर्न 

. विकास र्ोजनाहरुको िा ािरिीर् प्रभाि मूल्र्ांकन 

. उपभोिा सलमल को वििरि, िम ा विकास 

. विकासका प्राथलमक ा प्राप्त िेत्र लनधायरि 

. संघीर् र प्रािेणशक आर्ोजना, पररर्ोजना कार्ायन्िर्नमा समन्िर्, सहजीकरि र सहर्ोग 

. विकास आर्ोजना  था पररर्ोजना सम्बन्धी अन्र् कार्य । 

(ख) अनगुमन  था मूल्र्ांकन 

. विकास आर्ोजनाको अनगुमन, आिलधक प्रगल   था प्रल फिको समीिा 

. विकास र्ोजनाको अनगुमन  था मूल्र्ांकनको आधार  था प्रविर्ा लनधायरि 

. आर्ोजनाको अध्र्र्न, अनसुन्धान  था प्रभाि मूल्र्ाङ्कन 

. लबषर्िेत्रग  नील को अनगुमन  था मूल्र्ांकन 

(ग)  ्र्ांक व्र्िस्थापन 

.  ्र्ाङक संकिन, व्र्िस्थापन  था प्रर्ोग सम्बन्धी नील , कानून, मापिण्ड, र्ोजना, कार्ायन्िर्न 
र लनर्मन 

. सूचना  था अलभिेख केन्रको स्थापना  था सञ्चािन 
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. आधलुनक प्रलबलधमाफय   व्र्णिग  घटना ि ाय (जन्म, मतृ्र्,ु वििाह, बसाईसराई, सम्िन्ध विच्छेि 
र धमयपतु्र धमयपतु्री), अलभिेख व्र्िस्थापन  था प्रल िेिन 

. स्थानीर्  ्र्ाङक संकिन, प्रशोधन, अलभिेणखकरि  था वि रि 

• आधारभ ू  ्र्ांक संकिन र व्र्बस्थापन:  जनसाणङ्ग्खर्क, प्राकृल क, आलथयक, सामाणजक, 

सांस्कृल क, भौल क पूबायधार, रोजगारीको अिस्था, कूि ग्राहस््र् उत्पािन, प्रल व्र्णि आर्, 

मानि विकास सूचकाङ्क, राजश्व  था आर्व्र्र् समे को  ्र्ाङ्क सङ्किन र प्रशोधन गरी सूचना 
प्रिािीमा आिि ा र पाश्र्ि णचत्र  था श्रो  नक्साको अद्यािलधक एिं अलभिेख 

• बेरोजगारको  ्र्ांक संकिन 

• स्थानीर् व्र्ापारको  ्र्ाङ्क प्रिािी र अध्र्र्न अनसुन्धान 

• सामाणजक सरुिा सम्बन्धी स्थानीर्  ्र्ाङ्क र सूचना व्र्िस्थापन 

• सम्पन्न भएका  था चािू र्ोजनाको वििरि 

• लबषिेत्रग  सूचना,  ्र्ांकको संकिन, अलभिेख 

. प्रिेश  था संघसँग  ्र्ांक एिं सूचना आिानप्रिान र समन्िर् 

. सम्भाव्र् प्राकृल क श्रो   था  साधनको अलभिेख (प्रोफाईि) व्र्बस्थापन 

. गाउँपालिकाका आिलधक  था िावषयक कार्यिम र बजेट स्िीकृल  । 

 

रष्टब्र्ाःगाउँ कार्यपालिकािे मालथ उणल्िणख  लबषर्िेत्र समेट्ने गरी आफ्नो आिश्र्क ा र 
प्राथलमक ा अनरुुप कार्ायिर्, शाखा िा उपशाखा िा इकाई सवह को प्रशासलनक ढाँचा स्िीकृ  गरी 
िागू गनय   सक्नेछ ।  
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अनसूुची –३ 

(लनर्म ४ को उपलनर्म (३) संग सम्िणन्ध ) 

िडा सलमल बाट सम्पािन हनुे कार्य 

 

(क) िडास् रीर्  ्र्ाङ्क संकिन  था अद्यािलधक गनेाः 

. आफ्नो िडा लभत्रको बस् गु  वििरि (निीनािा, जैविक विविध ा, खलनज पिाथय, जनसंखर्ाको 
बनोट, आलथयक अिस्था, उद्योगधन्िा, णशिा  था स्िास््र् सम्बन्धी वििरि आदि)  र्ार गने, 

अद्यािलधक गिै िैजान,े  

. लनजी घर  था घरपररिारको िग  राख्न,े  

. ऐल हालसक, परुा ाणत्िक, सांस्कृल क  था धालमयक महत्िका सम्पिा, प्राचीन स्मारक, साियजलनक 
 था सामिुावर्क भिन, साियजलनक, ऐिानी, प ी जग्गाको िग  राख्न े था संरिि गने, 

. खिुा िेत्र, चोक, घाट, पाटी, पौिा, सत्ति, धमयशािा, मठ, मणन्िर, गमु्िा, मणस्जि, िेिस्थि, मिरसा, 
पल य जग्गा, डाँडापाखा, चरनिेत्र, पानीको मूि, पोखरी,  िाउ, इनार, कुिा, धारा, ढँुगेधारा, गठुीघर, बाटो, 
सडक, पिु पिेुसा, कुिो नहर, पानी घट्ट, लमिको  ्र्ाङ्क सङ्किन गरी अद्यािलधक िग  राख्न,े संरिि 
गने र खण्डीकृ   ्र्ाङ्क र सूचना सवह को िडाको पाश्र्ि णचत्र  र्ार  था अद्यािलधक गने । 

 

(ख) िडाका विकास लनमायिका र्ोजना  जुयमा, कार्ायन्िर्न, अनगुमन  था आिलधक प्रगल  समीिा 
गनेाः 

. सहभागी ामूिक र्ोजना  जुयमा प्रिािी अनसुार बस् ी िा टोिस् रबाट र्ोजना  जुयमा प्रविर्ा 
अििम्बन गरी बस् ी  था टोिस् रीर् र्ोजनाको माग सङ्किन, प्राथलमकीकरि  था छनौट गने, 

. टोि विकास संस्थाको गठन र पररचािन  था िडालभत्र सञ्चािन हनुे र्ोजनाहरूका िालग 
उपभोिा सलमल को गठन  था सोको अनगुमन गने, 
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. िडालभत्रका र्ोजना  था भौल क पूबायधारको संरिि, ममय  सम्भार, रेखिेख  था व्र्िस्थापन 
गने, 

(ग) िडाका विकास लनमायिका कार्यहरु गनेाः 

. बािउद्यानको व्र्िस्था गने,  

. अनौपचाररक णशिा कार्यिम  था प्रारणम्भक बाि विकास केन्र सञ्चािन र व्र्िस्थापन गने,  

. पसु् कािर्, िाचनािर्, सामिुावर्क लसकाई केन्र, बािक्िि  था बािसञ्जािको सञ्चािन र 
व्र्िस्थापन गने, 

. िडा  हको स्िास््र् केन्र  था उप केन्रको व्र्िस्थापन गने, 

. बािबालिकाहरूिाई लब.लस.णज., पोलिर्ो, लभटालमन “ए” को व्र्िस्था गने,  

. पोषि कार्यिमको सञ्चािन गने, 

. िडा  हमा स्िास््र् जनचे ना विकास  था  स्िास््र् सूचना कार्यिमको सञ्चािन गने,  

. शहरी  था ग्रामीि स्िास््र् णक्िलनकको सञ्चािन गने, गराउन,े  

. साियजलनक शौचािर्  था स्नान गहृको लनमायि र ब्र्िस्थापन गने, गराउने,  

. िडास् रीर् सामिुावर्क धाराको प्रबन्ध, कुिा, इनार  था पोखरीको लनमायि, संरिि र  
गिुस् र लनर्मन गने,  

. घरबाट लनकास हनुे फोहरमैिाको सङ्किन र व्र्िस्थापन, चोक  था गल्िीहरूको सरसफाई, 

ढि लनकास, मरेका जनािरको व्र्िस्थापन, स ही पानीको लनकास  था  पानीको स्रो  संरिि गने, 

गराउन,े  

. कृवष  था फिफूि नसयरीको स्थापना, समन्िर् र प्रिद्र्घन  था िडास् रीर् अगिुा कृषक 
 ालिमको अलभमखुीकरि गने, 

. कृवष मिको माग सङ्किन गने,  

. कृवषमा िाग्ने रोगहरूको वििरि  र्ार गने,  
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. पशपंुछी विकास  था छाडा चौपार्ाको व्र्िस्थापन,  

. िडालभत्रको चरन िेत्र संरिि  था व्र्िस्थापन गने, 

. स्थानीर् समिुार्का चाडपिय, भाषा संस्कृल को विकासको िालग किा, नाटक, जनचे नामूिक 
 था सांस्कृल क कार्यिम गने गराउने, 

. स्थानीर् मौलिक ा झणल्कने सांस्कृल क रील रीिाजिाई संरिि  था प्रिद्र्घन गने, 

. िडालभत्र खेिकुि पूबायधारको विकास गने,  

. अन् र विद्यािर्  था िािक्िि माफय   खेिकूि कार्यिमको सञ्चािन गने गराउने,  

. िडा िेत्रलभत्रको िाटोघाटो चािू अिस्थामा राख्न े था राख्न सहर्ोग गने,  

. िडालभत्रका सडक अलधकारिेत्रमा अिरोध र अल िमि गनय नदिने,  

. बाटोघाटोको िाढी, पवहरो पन्छाउने, 

. घरेिुे ु उद्योगको िग  सङ्किन  था  सम्भाव्र् ा पवहचान गने, 

. िडालभत्र घरेि ुउद्योगको प्रिियन गने,  

. प्रचलि  कानून बमोणजम व्र्णिग  घटना ि ाय, अद्यािलधक र सोको अलभिेख संरिि गने,  

. व्र्णिग  घटना ि ाय सम्बन्धी जनचे ना कार्यिम सञ्चािन गने, 

. सामाणजक सरुिा भत्ता वि रि  था अलभिेख अद्यािलधक गने,  

. िडािाई बािमैत्री बनाउने, . 

. िडालभत्र आलथयक  था सामाणजक रुपमा पलछ परेका मवहिा, बािबालिका, िलि , अपाङ्ग ा 
भएका व्र्णि, जेष्ठ नागररक, अल्पसंखर्क, सीमान् कृ  समिुार्को अलभिेख राखी सामाणजक र आलथयक 
उत्थान सम्िन्धी काम गने,  

. विलभन्न समिुार्का बीच सामाणजक सिभाि र सौहािय ा कार्म गने,  
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. बािवििाह, मवहिा विरुिको वहँसा, छुिाछु , िहेज  था िाइजो, हलिर्ा प्रथा, छाउपडी, कमिरी 
प्रथा, बािश्रम, मानि बेचविखन, लनरिर ा जस् ा सामाणजक कुरर ी र अन्धविश्वासको अन्त्र् गने, 

गराउन,े  

. प्रचलि  कानूनको अधीनमा रही मािपो   था भलूम कर, व्र्िसार् कर, िहाि कर, विज्ञापन 
कर, साःशलु्क पावकय ङ्ग, नर्ाँ व्र्िसार् ि ाय, लसफाररस िस् रु, सिारी साधन कर, मनोरञ्जन करको 
िेखाजोखा र सङ्किन गरी गाउँपालिकामा प्रल िेिन सवह  रकम  बझुाउने, 

. असि लबरामी भएको बेिाररस िा असहार् व्र्णििाई नणजकको अस्प ाि िा स्िास््र् 
केन्रमा पुयर्ाई औषधोपचार गराउने,  

. असहार् िा िेिाररस व्र्णिको मतृ्र् ुभएमा लनजको िाह संस्कारको व्र्िस्था लमिाउने,  

. सडक बािबालिकाको उिार र पनुस्थायपना गने, गराउने, 

. िडालभत्रको सामिुावर्क िन, िनजन्र् सम्पिा र जैविक विविध ाको संरिि र प्रिियन गने, 

. िडा, टोि, बस् ीस् रमा हररर्ािी िेत्र लबस् ार गने गराउने,  

. िडािाई िा ािरिमैत्री बनाउने,  

. प्राङ्गाररक कृवष, सरुणि  मा तृ्ि, विद्याथी भनाय, पूिय खोप, खिुा दिशामिु सरसफाई, 

िा ािरिमैत्री  था बािमैत्री शासनजस् ा प्रिियनात्मक कार्यहरू गने, गराउने । 

(घ)कानून बमोणजमका लनर्मन कार्य गनेाः 

. िडालभत्र सञ्चालि  विकास र्ोजना, आर्ोजना  था संिग्न उपभोिा सलमल हरूका कार्यको 
लनर्मन गने,  

. घरलनमायि गिुस् र  था भिन संवह ा र मापिण्ड अनसुार भए नभएको अनगुमन गने, लसकमी, 
डकमीिाई भकूम्प प्रल रोधी भिन लनमायि सम्िन्धी  ालिम दिने,  

. खाद्यान्न, माछा, मास,ु  रकारी, फिफूि, पेर् पिाथय  था उपभोग्र् सामग्रीको गिुस् र र 
मूल्र्सूची अनगुमन गरी उपभोिा वह  संरिि गने, 

. िडालभत्रका उद्योग धन्िा र व्र्िसार्को प्रबद्र्धन गरी िग  राख्न,े 
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. हाट बजारको व्र्िस्थापन गने, गराउने, 

. विद्य ु चहुािट  था चोरी लनर्न्त्रि गने । 

. ना ा, नागररक ा आदिको लसफाररस  था प्रमाणि  गने । 

. आफ्नो भौगोलिक िेत्र लभत्रको लनमायि कार्य  था अन्र् सेिको प्रर्ोजनका िालग लनमायि 
सामग्री, ज्र्ािा, भाडा,  था महशूिको स्थानीर् िररेट  ोक्ने । 

. आफ्नो िडालभत्रका उपभोिा सलमल , सहकारी संस्था, लनजी िेत्र िगार् का सबै विकास 
साझेिारहरुसँग विकास लनमायि  था साियजलनक सेिा प्रिाहमा समन्िर् गने । 

. समर् समर्मा नेपाि कानूनिे  ोकेबमोणजम अन्र् काम गने । 

 

(ङ) अलभिेख व्र्िस्थापन, लसफाररस  था प्रमाणि  गने 

• पणञ्जकरि, नागररक ा  था अलभिेख व्र्िस्थापन 

• महागाउँपालिकामा व्र्णिग  घटनाको स्थानीर्  ्र्ाङ्क सम्बन्धी नील , कानून, मापिण्ड, 

र्ोजना, कार्ायन्िर्न र लनर्मन, 

• संघीर् कानून र मापिण्ड बमोणजम गाउँपालिकामा व्र्णिग  घटना (जन्म,मतृ्र्,ु विबाह, बसाइ 
सराइ, सम्बन्ध विच्छेि र धमयपतु्र र धमयपतु्री) को ि ाय, 

• आधलुनक प्रविलध अपनाई व्र्णिग  घटनाको अलभिेख व्र्िस्थापन र प्रल िेिन, 

• नेपािी नागररक ाको प्रमािपत्रका िालग लसफाररस िगार् का महत्िपूिय अलभिेखको 
व्र्िस्थापन, 

• स्थानीर् अलभिेख व्र्िस्थापन सम्बन्धी नील , कानून, मापिण्ड, र्ोजना, कार्ायन्िर्न र लनर्मन, 

• स्थानीर् स् रको अलभिेख व्र्बस्थापन । 

. ना ा प्रमाणि  गने, 

. नागररक ा  था नागररक ाको प्रल लिवप लिनका िालग लसफाररस गने, 

. बहाि करको िेखाजोखा लसफाररस गने,  



 

नौगाड गाउँ कार्यपालिका (कार्य विभाजन) लनर्माििी, २०७४ पाना नं.  35  
 

. कोठा खोल्न रोहबरमा बस्ने, 

. मोही िग  कट्टाको लसफाररस गने, 

. घरजग्गा करको िेखाजोखा लसफाररस गने, 

. जन्म लमल  प्रमाणि  गने, 

. व्र्ापार व्र्िसार् बन्ि भएको, सञ्चािन नभएको िा ब्र्ापार ब्र्िसार् हुँिै नभएको लसफाररस 
गने, 

. लमिापत्रको कागज गराउने लनिेिन ि ाय गनय लसफाररस गने, 

. वििाह प्रमाणि   था अवििावह  प्रमाणि  गने, 

. लनाःशलु्क िा सशलु्क स्िास््र् उपचारको लसफाररस गने, 

. अङ्ग्ग्रजेी माध्र्ममा लसफाररस  था प्रमाणि  गने, 

. घरपा ाि प्रमाणि  गने, 

. व्र्णिग  वििरि प्रमाणि  गने, 

. पजुायमा घरकार्म गने लसफाररस गने, 

. फरक, फरक नाम, थर, जन्म लमल   था प्रमाणि  ििैु नाम गरेको व्र्णि एकै हो भने्न 
लसफारीश गने, 

. नाम, थर,जन्म लमल  संशोधनको लसफाररस गने, 

. जग्गा धनीपूजाय हराएको लसफाररस गने, 

. कागज र मन्जरुीनामा प्रमाणि  गने, 

. वकत्ताकाट गनय लसफाररस गने, 

. संरिक प्रमाणि  गने  था संस्थाग  र व्र्णिग  संरिक लसफाररस गने, 
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. जीवि सँगको ना ा प्रमाणि  गने, 

. हकिािा िा हकिार प्रमाणि  गने, 

. नामसारी गनय लसफाररस गने, 

. जग्गाको हक सम्बन्धमा लसफाररस गने, 

. म ृकसँगको ना ा प्रमाणि   था सणज्मयन  लसफाररस गने, 

. उद्योग ठाउँसारी गनय लसफाररस गने, 

. जीवि  रहेको लसफाररस गने, 

. पूिय प्राथलमक विद्यािर् खोल्ने लसफाररस र अनमुल  दिने, 

. जग्गा मूल्र्ाङ्कन लसफाररस प्रमाणि  गने, 

. विद्यािर्को किा थप गनय  लसफाररस गने, 

. पािन पोषिको िालग लसफाररस गने, 

. िैिावहक अवङ्गकृ  नागररक ा लसफाररस गने, 

. आलथयक अिस्था कमजोर िा लबपन्न ा प्रमाणि  गनय िा आलथयक अिस्था बलिर्ो िा सम्पन्न ा 
प्रमाणि   

. विद्यािर् ठाउँ सारी गनय लसफाररस गने, 

. धारा  था विद्य ु जडानको िालग लसफाररस गने, 

. प्रचलि  कानून अनसुार प्रत्र्ार्ोणज  अलधकार बमोणजमको अन्र् लसफाररस िा प्रमाणि  गने 
। 
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अनसूुची – ४ 

(लनर्म ४ को उपलनर्म (४) सँग सम्बणन्ध ) 

अध्र्ि, उपाध्र्ि, िडा अध्र्ि  था सिस्र्को काम, क यव्र् र अलधकार 

१. अध्र्िको काम, क यव्र् र अलधकाराः (१) अध्र्िको काम, क यव्र् र अलधकार िेहार् बमोणजम 
हनुेछाः 

(क) गाउँ सभा  था गाउँ कार्यपालिकाको बैठक बोिाउने र बैठकको अध्र्ि ा गने । 

(ख) गाउँ सभा  था गाउँ कार्यपालिकाको बैठकमा बैठकको कार्यसूची  था प्रस् ाि पेश गने, 

गराउने । 

(ग)  गाउँपालिकाको बावषयक कार्यिम  था बजेट  र्ार गरी सभामा पेश गने । 

(घ)  गाउँकार्यपालिकाको लनियर्मा गाउँ सभाको अलधिेशनको आव्हान र समापनको घोषिा गने । 

(ङ)  गाउँपालिकाका उपाध्र्ि िा सिस्र्िाई गाउँपालिकाको कार्य विभाजन लनर्माििी अनरुुपको 
विषर्ग  कार्य णजम्मेिारी बाँडफाँड  था हेरफेर गने । 

(च) गाउँसभा र गाउँ कार्यपालिकाको लनियर् कार्ायन्िर्न गने गराउने । 

(छ)  गाउँ कार्यपालिकाको िैलनक कार्यको सामान्र् रेखिेख, लनिेशन र लनर्न्त्रि गने । 

(ज) उपाध्र्ि  था सिस्र्िाई गाउँपालिकाको कामका िालग स्ििेशलभत्र काजमा खटाउने । 

(झ) कार्यकारी अलधकृ को सा  दिनसम्म्को वििा िा स्ििेशलभत्रको काज स्िीकृ  गने । 

(ञ)  गाउँपालिकाको चि अचि सम्पणत्त हेरविचार  था ममय  सम्भार गने गराउने र आम्िानी, 
खचय, वहसाब र अन्र् कागजपत्र सरुणि  राख्न,े राख्न िगाउने । 

(ट)  प्रचलि  नेपाि कानून बमोणजम आिश्र्क लसफाररस गने । 

(ठ)  गाउँ सभा िा गाउँ कार्यपालिकािे  ोकेका अन्र् काम गने । 

(२) अध्र्ििे आफ्नो अनपुणस्थल मा उपाध्र्ििाई कार्यिाहक अध्र्ि  ोक्नुे ुेु पनेछ । 
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२. उपाध्र्िको काम, क यव्र् र अलधकाराः (१) उपाध्र्िको काम, क यव्र् र अलधकार िेहार् 
बमोणजम हनुेछाः  

(क) न्र्ावर्क सलमल को संर्ोजक भई कार्य गने । 

(ख) गाउँपालिका अध्र्िको अनपुणस्थल मा कार्यबाहक अध्र्ि भई कार्य गने । 

(ग) गाउँसभा, गाउँ कार्यपालिका  था अध्र्ििे  ोकेका अन्र् कार्य गने । 

(२) उपाध्र्ििे आफ्नो गाउँपालिका िेत्रबावहर जान ुपिाय अध्र्ििाई जानकारी दिन ुपनेछ । 

 

३. िडा अध्र्िको काम, क यव्र् र अलधकाराः (१) िडा अध्र्िको काम, क यव्र् र अलधकार िेहार् 
बमोणजम हनुेछाः  

(क) आफ्नो िडा सलमल को अध्र्ि भई कार्य गने । 

(ख) िडा सलमल का सिस्र्हरुिाई िडा सलमल को कामको बाँडफाँड गरी सहजीकरि  था 
पररचािन गने । 

(ग) कार्यपालिकाको सिस्र् भई कार्य गने । 

(घ) िडाको विकास र्ोजना, बजेट  था कार्यिम  र्ार गने, गनय िगाउने  था स्िीकृल का िालग 
गाउँपालिकामा पेश गने । 

(ङ) िडाबाट कार्ायन्िर्न हनुे र्ोजना  था कार्यिमहरु कार्ायन्िर्न गने गराउने, ल नको अनगुमन 
गने  था आिलधक समीिा गने गराउने । 

(च) प्रचलि  नेपाि कानून बमोणजम आिश्र्क लसफाररस गने । 

(छ)  ोवकए बमोणजम िा गाउँपालिका अध्र्ििे  ोकेका अन्र् कार्य गने । 

(२) िडाध्र्ििे आफ्नो अनपुणस्थल मा सम्िणन्ध  िडा सलमल को जेष्ठ सिस्र्िाई कार्यिाहक  ोकी 
सोको जानकारी गाउँ कार्यपालिकािाई दिनपुनेछ । 
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४.सिस्र्को काम, क यव्र् र अलधकाराः (१) कार्यपालिकाको सिस्र्को काम, क यव्र् र अलधकार 
िेहार् बमोणजम हनुेछ ेाः– 

(क) कार्यपालिकाको बैठकमा भाग लिने । 

(ख) अध्र्ििे  ोकेको लबषर्ग  िेत्रको संर्ोजक िा अध्र्ि भई  ोवकएको कार्य गने । 

(ग) अध्र्ििे  ोकेका अन्र् कार्य गने । 

(२) सिस्र्िे गाउँपालिका िेत्र बावहर जाँिा अध्र्ििाई जानकारी दिई जान ुपनेछ ।  

 

५. िडा सिस्र्को काम, क यव्र् र अलधकाराः (१) िडा सिस्र्को काम, क यव्र् र अलधकार िेहार् 
बमोणजम हनुेछाः 

(क) िडा सलमल को बैठकमा भाग लिने । 

(ख) िडा अध्र्िको अनपुणस्थल मा िडाअध्र्ििे  ोके बमोणजम कार्यिाहक िडा अध्र्ि भई कार्य 
गने । 

(ग) िडा अध्र्ििे  ोकेका अन्र् कार्य गने । 

(२) िडा सिस्र्िे गाउँपालिका िेत्र बावहर जाँिा िडा अध्र्िमाफय   कार्यपालिकािाई जानकारी दिन ु
पनेछ ।  
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अनसूुची ५ 

लबषर्ग  सलमल हरुको वििरि 

(लनर्म ४ को उपलनर्म (६) संग सम्िणन्ध ) 

(क) साियजलनक सेिा  था िम ा विकास सलमल  

(ख) आलथयक विकास सलमल  

(ग) सामाणजक विकास सलमल  

(घ) पूिायधार विकास सलमल  

(ङ) िा ािरि  था विपद् व्र्िस्थापन सलमल  

(च) लबधारे्न सलमल  

 

आज्ञािे, 
पषु्कर लसह धामी 

प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृ  


