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पररच्छेद १ 

प्रारणम्भक 

१. संणिप्त नाम र प्रारम्भाः (१) र्स लनर्माविीको नाम “नौगाड गाउँ कार्यपालिका (कार्यसम्पादन) 
लनर्माविी, २०७४” रहेको छ । 

  (२) र्ो लनर्माविी  रुुन्  प्रारम्भ हनुेछ । 

२. पररभाषााः ववषर् वा प्रसङ्गिे अको अथय निागेमा र्स लनर्माविीमा,– 

(क) “गाउँपालिका” भन्नािे नौगाड गाउँपालिका सम्झन ुपछय । 

(ख) “कार्यपालिका” भन्नािे गाउँ कार्यपालिका सम्झन ुपछय । 

ग)  “वडा सलमल ” भन्नािे गाउँपालिकाको वडा सलमल  सम्झन ुपछय ।  

(घ) “अध्र्ि” भन्नािे गाउँ कार्यपालिकाको अध्र्ििाई सम्झन ुपछय ।   

(ङ) “उपाध्र्ि” भन्नािे गाउँ कार्यपालिकाको उपाध्र्ििाई सम्झन ुपछय । 

(च) “वडाध्र्ि” भन्नािे नौगाड गाउँपालिकाको वडाको वडा अध्र्ििाई सम्झन ुपछय । 

(छ) “कार्यकारी अलधकृ ” भन्नािे गाउँपालिकाको कार्यकारी अलधकृ  सम्झन ुपछय । 

(ज) “सदस्र्” भन्नािे कार्यपालिकाको सदस्र् सम्झन ु पछय र सो शब्दिे कार्यपालिकाको अध्र्ि, 

उपाध्र्ि  था वडाअध्र्ि समे िाई जनाउँछ । 

(झ) “सभा” भन्नािे गाउँ सभािाई सम्झनपुछय । 

(ञ) “कार्यववभाजन लनर्माविी” भन्नािे नौगाडगाउँपालिकाको कार्यववभाजन लनर्माविी, २०७४ 
सम्झनपुछय । 

(ट) “वडा सणचव” भन्नािे वडा सलमल को सणचवको कामकाज गनय खवटएको कमयचारी सम्झनपुछय । 
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३. कामको फछ्र्र्ौटाः (१) गाउँ कार्यपालिकाको कार्यसम्पादन र कामको फछौट र्स लनर्माविीमा 
भएको व्र्वस्था बमोणजम हनुेछ  ।  

(२) उपलनर्म (१) बमोणजमको कामको फछौट गदाय  ोवकएको अलधकारी वा लनकार्बाट गनुयपनेछ ।  

 

 

पररच्छेद २ 

अध्र्िबाट कामको फछौट 

 

४. अध्र्ििे सम्पादन गने कामाः(१) संववधान र अन्र् प्रचलि  कानूनको अधीनमा रही गाँउपालिकाको 
सामान्र् लनदेशन, लनर्न्त्रि र सञ्चािन गने प्रमखु णजम्मेवारी अध्र्िको हनुेछ । 

(२) प्रचलि  काननुमा कार्यपालिकाको अध्र्ििे गने भनी वकटान भएका कामहरु लनज स्वरं् वा 
लनजबाट अलधकार प्रत्र्ार्ोजन भए बमोणजम सम्पादन हनुेछ । 

(३) उपलनर्म (२) मा जनुसकैु कुरा िेणखएको भए  ापलन प्रचलि  कानूनमा अध्र्ििे गने भनी 
वकटान नभएका कामको सम्बन्धमा कार्यपालिकाबाट सम्पादन हनुे कार्यको सामान्र् रेखदेख, सञ्चािन र 
लनर्न्त्रि गने णजम्मेवारी अध्र्िको हनुेछ । 

(४) उपलनर्म (१) बमोणजमको णजम्मेवारी परुा गने क्रममा अध्र्ििे कार्यपालिका अन्र् ग का 
लनकार्हरुमा प्रचलि  कानून  था स्वीकृ  नील   था लनियर् अनरुुप कार्य सञ्चािन भईरहेको छ छैन 
लनरीिि गने, वडा सलमल हरु बीच समन्वर् गने, ववषर्ग  शाखा÷कार्ायिर्  हरुिाई लनदेशन ददने र 
आवश्र्क ा अनसुार कामको प्रगल  वववरि लिने कार्य गनय सक्नेछ । 

(५) अध्र्ि कुनै कारिवश उपणस्थ  नरहेको अवस्थामा र्स लनर्माविी बमोणजम अध्र्ििे गनुयपने 
काम उपाध्र्ि वा लनजको समे  अनपुणस्थल मा अध्र्ििे  ोकेको कार्यपालिकाको सदस्र्िे त्र्स् ो 
काम सम्पादन गनय सक्नेछ ।  र, प्रचलि  काननुमा अन्र्था व्र्वस्था भएकोमा सोही व्र्बस्था बमोणजम 
हनुेछ । 
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(६) कार्यपालिकाको कुन ैसदस्र् अनपुणस्थ  भएमा त्र्स् ो सदस्र्िे गनुयपने कामको िालग अध्र्ििे 
अको सदस्र्िाई णजम्मेवारी  ोक्न सक्नेछ । 

५. अध्र्ििे लनियर् गनुयपनेाः (१) सभा र कार्यपालिकामा पेश हनुे ववषर् बाहेक दईु वा दईुभन्दा बढी 
वडासलमल  र ववषर्ग  शाखाहरुबीच कुनै ववषर्मा म भेद हनु गएमा अध्र्ििे गरेको लनियर् अणन् म 
हनुेछ ।  

(२) उपलनर्म (१) बमोणजम म भेद भएको ववषर् लनियर्का िालग कार्यकारी अलधकृ िे अध्र्ि समि 
पेश गनुयपनेछ । 

(३)  सभा वा कार्यपालिकामा पेश हनुे ववषर् बाहेकका सहकार्य  था समन्वर्का िालग प्रदेश वा 
संघमा पेश गनुय पने ववषर्का सम्बन्धमा अध्र्ििे गरेको लनियर् अणन् म हनुछे । 

६. अलधकार प्रत्र्ार्ोजन गनय सक्नेाः (१) कर िगाउने, कर छुट ददने वा ऋि लिने जस् ा ववषर् र 
सभामा पेश गनुयपने बाहेकका अन्र् ववषर्मा कार्यपालिकािे अध्र्ि वा उपाध्र्ि वा सदस्र्िाई 
अलधकार प्रत्र्ार्ोजन गनय सक्नेछ । 

(२) अध्र्ििे प्रचलि  कानून बमोणजम आफूिाई प्राप्त अलधकारमध्रे् कुनै अलधकार उपाध्र्ि वा 
सदस्र् वा कार्यकारी अलधकृ , लबषर्ग  शाखाका प्रमखु वा वडा अध्र्ििाई प्रत्र्ार्ोजन गनय सक्नेछ । 

(३) उपलनर्म (१) र (२) बमोणजम प्रत्र्ार्ोणज  अलधकारको प्रर्ोग गरी सम्पादन गररएका कामको 
ववषर्मा सम्बणन्ध  अलधकारीिे कार्यपालिका समि मालसक रुपमा प्रगल  वववरि पेश गनुय पनेछ ।   

(४) आफूिाई प्रत्र्ार्ोणज  अलधकारको णजम्मेवारीपूवयक प्रर्ोग गनुय सम्बणन्ध  अलधकारीको  क यब्र् 
हनुेछ । 

पररच्छेद ३ 

गाउँ कार्यपालिकाबाट कामको फछौट 

 

७. कार्यपालिकामा पेश गनुयपने ववषर्ाः (१) अनसूुची–१ मा उणलिणख  ववषर्हरुको लनियर् गदाय  
कार्यकारी अलधकृ िे अध्र्िको लनदेशन अनसुार गाउँ कार्यपालिकामा प्रस् ाव पेश गनुय पनेछ । 
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 (२) उपलनर्म (१) मा िेणखएका ववषर्मध्रे् कुनै ववषर्मा लनर्म २१ बमोणजम गदि  
सलमल बाट लनियर् लिनसक्ने गरी कार्यपालिकािे णजम्मेवारी समु्पन सक्नेछ । 

 (३) उपलनर्म (१) बमोणजम अध्र्ििे अन्र्था आदेश ददएमा बाहेक गाउँ कार्यपालिकाको 
बैिकमा पेश हनुे प्रस् ाव सामान्र् र्ा अनसूुची–२ बमोणजमको ढाँचामा कार्यकारी अलधकृ िे पेश गनेछ 
। 

 (४) उपलनर्म (३) बमोणजमको प्रस् ावमा कुनै शाखाको रार् समावेश हनु आवश्र्क देखेमा 
कार्यकारी अलधकृ िे सम्बणन्ध  शाखाको रार् समे  समावेश गरी पेश गनेछ । 

 

८. प्रस् ाव साथ संिग्न हनुपुने कागजा ाः (१) लनर्म ६ को उपलनर्म (३) बमोणजम कार्यपालिकाको 
बैिकमा लनियर्ाथय कुनै ववषर् पेश गनुयपदाय ववषर्ग  शाखा वा वडा सलमल को कार्ायिर्िे सो ववषर्सँग 
आवश्र्क वववरि समावेश गरी प्रस् ाव  र्ार गरी कार्यकारी अलधकृ  समि पेश गनुय पनेछ । 

 (२) उपलनर्म (१) बमोणजम पेश भएको प्रस् ाव र सो साथ पेश भएका कागजा हरु 
कानूनसम्म  छन ्छैनन ्जाँच गरी कानूनसम्म  नभएमा लनर्लम  वा कानूनसम्म  बनाउने णजम्मेवारी 
कार्यकारी अलधकृ को हनुछे । 

 (३) उपलनर्म (१) बमोणजम पेश भएको प्रस् ाव कार्यकारी अलधकृ िे अध्र्िको स्वीकृल  लिई 
प्राथलमक ाक्रम समे  लनधायरि गरी लनियर्को िालग कार्यपालिकाको बैिकमा पेश गनुय पनेछ । 

 

९. कार्यसूचीको वववरिाः (१) कार्यपालिकाको बैिकमा छिफि हनुे ववषर्को कार्यसूची लनर्म ८ 
बमोणजम प्राप्त प्रस् ावहरुको आधारमा कार्यकारी अलधकृ िे अध्र्िको लनदेशन बमोणजम  र्ार गनेछ । 
 र, अध्र्ििे अन्र्था आदेश ददएकोमा प्रस् ावको रुपमा पेश नभएको ववषर्िाई पलन  छिफिको 
कार्यसूचीमा समावेश गनय सवकनेछ । 

 (२) बैिकको कार्यसूची सामान्र् ाः कार्यपालिकाको बैिक बस्नभुन्दा  ीन ददन अगावै कार्यकारी 
अलधकृ िे सबै सदस्र्हरुिाई उपिब्ध गराउन ुपनेछ ।  र, ववषर्को गणम्भर ा हेरी कार्यपालिकाको 
बैिकमा छिफि हनुे प्रस् ाव वव रि नगरी मौणखक सूचनाको आधारमा पलन छिफि गनय सवकनेछ ।  
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१०.कार्यपालिकाको बैिकाः (१) कार्यकारी अलधकृ िे अध्र्िको लनदेशनमा कार्यपालिकाको बैिक  
बोिाउनेछ । 

 (२) कार्यकारी अलधकृ  कार्यपालिकाको सणचवको रुपमा बैिकमा उपणस्थ  हनुेछ ।  

 (३) अध्र्ििे कार्यपालिकाको बैिकको अध्र्ि ा गनेछ । 

(४) कार्यपालिकाको बैिकको कार्यसूची, लमल , समर् र स्थानका सम्बन्धमा कम् ीमा  ीन ददन अगावै 
अध्र्िको लनदेशन अनसुार कार्यपालिकाका सबै सदस्र्िाई कार्यकारी अलधकृ िे सूचना ददन ुपनेछ ।
    

(५) कार्यपालिकाको बैिकमा कम् ीमा ५१ प्रल श  सदस्र् उपणस्थ  हनुपुनेछ । 

(६) उपलनर्म (५) मा जनुसकैु कुरा िेणखएको भए  ापलन उपलनर्म (४) बमोणजमको सूचना हुँदाहुँदै 
पलन ५१ प्रल श  सदस्र् उपणस्थ  नभई गिपरुक संखर्ा पगु्न नसकेमा दोश्रो पटकको बैिकमा एक 
चौथाई सदस्र् उपणस्थ  भएमा पलन बैिक बस्न सक्नेछ । 

(७) कार्यपालिकाको बैिक सम्बन्धी अन्र् कार्यववलध कार्यपालिकािे लनधायरि गरे बमोणजम  हनुेछ ।   

११. बैिकको लनियर्: (१) सामान्र् ाः कार्यपालिकाको बैिकको लनियर् सवयसम्म  रुपमा हनुेछ । 

 (२) उपलनर्म (१) बमोणजम सवयसम्म  लनियर् हनु नसकी म  ववभाजन हनुे अवस्था 
भएमाअध्र्ि सवह  बहमु  सदस्र्िे गरेको लनियर् बैिकको लनियर् मालननेछ ।  

१२. लनियर्को अलभिेखाः (१)कार्यकारी अलधकृ  कार्यपालिकाको बैिकमा उपणस्थ  हनुेछ र 
कार्यपालिकाबाट भएका लनियर्को अलभिेख  र्ार गनेछ । 

(२) बैिकको लनियर्को अलभिेख छुटै्ट लनियर् पणुस् कामा राख्नपुनेछ । 

(३) उपलनर्म (२) बमोणजमको लनियर् पणुस् का कार्यकारी अलधकृ को णजम्मामा रहनेछ । 

१३. लनियर् प्रमाणि   था वव रि गनेाः (१)गाउँ कार्यपालिका बैिकको लनियर् कार्यकारी अलधकृ िे  
दईु ददनलभत्र प्रमाणि  गनेछ ।  
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(२) कार्यकारी अलधकृ िे उपलनर्म (१) बमोणजमप्रमाणि  भएको लनियर्को प्रल   ीन ददन लभत्र गाउँ 
कार्यपालिकाका सदस्र्, ववषर्ग  शाखा र वडा सलमल िाई उपिब्ध गराउन ुपनेछ ।  र कानून 
बमोणजम गोप्र् राख्न ुपने ववषर्का लनियर्  था सूचनाको जानकारी ददनपुनेछैन ।  

१४. लनियर्को कार्ायन्वर्नाः (१)अनसूुची १ मा िेणखएका ववषर्हरुमा कार्यपालिकाबाट लनियर् भएपलछ 
सम्बणन्ध  पदालधकारी वा लनकार्िे कार्ायन्वर्न गनुयपनेछ । 

 (२) कार्यपालिकाको लनियर् कार्ायन्वर्न भए वा नभएको सम्बन्धमा अध्र्ििे अनगुमन गनय वा 
गराउन सक्नेछ । 

 (३) उपलनर्म (२) बमोणजम अनगुमन गदाय वा गराँउदा लनियर् कार्ायन्वर्न भएको नदेणखएमा 
सोको कार्ायन्वर्न गनय सम्बणन्ध  व्र्णि वा लनकार्िाई अध्र्ििे आवश्र्क लनदेशन ददन सक्नेछ । 

 

१५. कार्यपालिकाको सलमल  गिन ःाः (१) कार्यपालिकािे कार्यपालिकामा लनियर्को िालग पेश भएका 
प्रस् ावमा लनियर् गनुयपूवय आवश्र्क ा अनसुार रार्, सलिाह र सझुाव लिनका िालग देहार् बमोणजमका 
सलमल  रहनेछन ्:– 

 (क) सावयजलनक सेवा  था िम ा ववकास सलमल  

 (ख) आलथयक ववकास सलमल  

 (ग) सामाणजक ववकास सलमल  

 (घ) पूवायधार ववकास सलमल  

 (ङ) वा ावरि  था ववपद् व्र्वस्थापन सलमल  

 (च) लबधेर्क सलमल  

 (२) उपलनर्म (१) बमोणजमका कार्यपालिका सलमल मा रहने संर्ोजक अध्र्ििे  ोके बमोणजम 
र सदस्र्हरु कार्यपालिकािे  ोके बमोणजम रहने छन ्।  

 (३) सलमल िे आवश्र्क ा अनसुार सम्बणन्ध  सलमल मा नरहेको सदस्र् वा अन्र् कुनै ववशेषज्ञ 
वा अलधकारीिाई सलमल को बैिकमा आमन्त्रि गनय सक्नेछ । 
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 (४) सलमल को बैिकमा अध्र्ि स्वरं् उपणस्थ  भएको अवस्थामा लनजबाट र अन्र् अवस्थामा 
सलमल का संर्ोजकबाट बैिकको अध्र्ि ा हनुेछ । सलमल को संर्ोजकको अनपुणस्थल मा बैिकको 
अध्र्ि ा बैिकमा उपणस्थ  सदस्र्हरुमध्रे् ज्रे्ष्ठ सदस्र्िे गनेछ । 

  (५) कार्यकारी अलधकृ  वा लनजिे  ोकेको अलधकृ िे सलमल को बैिकमा उपणस्थ  भई 
लनियर्को अलभिेख  र्ार गरी प्रमाणि  गनेछ । 

 (६) उपलनर्म (१) बमोणजमका सलमल हरुको कार्यिेत्र अनसूुची –३ मा उलिेख भए बमोणजम 
हनुेछ । 

१६. कार्यभार मिु भएपलछ कागज वफ ाय गनुयपनेाः  जनुसकैु कारिबाट आफ्नो पदबाट मिु भएको 
सदस्र्िे पदमिु भएको सा  ददनलभत्र आफ्नो णजम्मामा रहेका सम्पूिय कागजा   था अन्र् कुनै सम्पणि 
भए सो समे   त्काि कार्यपालिकामा बझुाई सोको लनस्सा लिन ुपनेछ ।  

१७. प्रविा  था सूचना अलधकारी  ोक्नेाः (१) कार्यपालिकािे आफूिे सम्पादन गरेका कार्य वा 
लनियर्हरु सावयजलनक जानकारीमा लर्ाउन कुनै सदस्र्िाई प्रविा  ोक्नेछ । 

 (२) उपलनर्म (१) बमोणजम  ोवकने प्रविािे कार्यपालिकाको  फय बाट जारी गनुयपने सावयजलनक 
महत्वको सूचना, विव्र्, ववज्ञलप्त आदद सावयजलनक गने कार्य समे  गनय सक्नेछ । 

 (३) कार्यकारी अलधकृ िे कुनै एक अलधकृ िाई सूचना अलधकारी  ोक्नेछ । 

 (४) उपलनर्म (३) वमोणजम  ोवकने सूचना अलधकारीःेिे कार्यपालिकासंग सम्वणन्ध  सूचना 
कानून वमोणजम प्रवाह गनेछ ।    

 

पररच्छेद ३ 

कार्यकारी अलधकृ ,  ववषर्ग  शाखा,  वडा सलमल बाट कामको फछौट 

 

१८. कार्यकारी अलधकृ को काम, क यव्र् र अलधकाराः (१) गाउँपालिकाको कार्यकारी अलधकृ  गाउँ 
कार्यपालिकाको सणचव हनुछे । 
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 (२) प्रचलि  कानून  था र्स लनर्माविीको अधीनमा रही अध्र्िको लनदेशन र मा ह मा रही 
गाउँ कार्यपालिकाको सणचवको प्रमखु काम र क यव्र् देहार् बमोणजम हनुेछ ःाः 

 (क) गाउँ कार्यपालिका  था गाउँ सभाबाट भएका लनियर्हरु कार्ायन्वर्न गने गराउने र सोको 
अनगुमन गने । 

 (ख) अध्र्ििाई गाउँ सभा र कार्यपालिका  था सो अन् गय का लनकार्हरुको महत्वपूिय काम 
कारवाहीहरुको ववषर्मा समर् समर्मा जानकारी गराउने । 

 (ग) गाउँ कार्यपालिका अन् रग का सबै लनकार्हरुको काम कारबाहीिाई चसु्  र प्रभावकारी 
बनाउन आवश्र्क लनदेशन ददने, अनगुमन र सपुररवेिि गने । 

 (घ) प्रचलि  कानून बमोणजम गाउँ कार्यपालिकाको प्रशासलनक  था आलथयक कार्य सम्पादन 
गने गराउने । 

 (ङ) प्रचलि  कानूनिे  ोकेका अन्र् कामहरु गने । 

१९. अलधकार प्रत्र्ार्ोजनाः (१) कार्यकारी अलधकृ िे आफूिाई प्राप्त अलधकारमध्रे् कुनै अलधकार 
लबषर्ग  शाखा, उपशाखा वा गाउँपालिकाको कुन ै अलधकृ  कमयचारी वा वडा सणचविाई प्रत्र्ार्ोजन 
गरी कार्य सम्पादन गनय सक्नेछ ।   

(२) उपलनर्म (१) बमोणजम अलधकार प्रत्र्ार्ोजन लिणख  रुपमा हनुपुनेछ र एक पटक प्रत्र्ार्ोजन 
गरेको अलधकार ववशेष कारि परी वफ ाय लिनपुने भएमा सोको औणचत्र् सवह को जानकारी 
अध्र्िमाफय   कार्यपालिकािाई गराउन ुपनेछ । 

(३) आफूिाई प्रत्र्ार्ोणज  अलधकार प्रर्ोग गनुय सम्बणन्ध  अलधकारीको क यब्र् हनुेछ ।  

२०. वडा सलमल बाट कामको फछ्र्र्ौटाः (१) गाउँ कार्यपालिका (कार्य ववभाजन) लनर्माविी, २०७४ 
मा भएको व्र्वस्था अनरुुप वडा सलमल बाट गररने कामहरु वडाअध्र्ि वा लनजको लनदेशनमा सम्पादन 
गररनेछ। 
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 (२) एकभन्दा बढी वडासँग सरोकार राख्न ेववषर् वा वडा सलमल िे गनेगरी स्पष्ट रुपमा वकटान 
नभएका ववषर् वा स्वीकृ  बावषयक कार्यक्रममा नसमेटीएका ववषर्मा वडा सलमल िे गाउँ कार्यपालिकामा 
पेश गरी प्राप्त लनदेशन बमोणजम गनुय पनेछ । 

२१. ववषर्ग  शाखाबाट कामको फछ्र्र्ौटाः (१) नेपािको संववधान  था प्रचलि  कानूनिे स्थानीर् 
 हमा हस् ान् रि भै आएका णशिा, स्वास््र्, कृवष, पश ुववकास, लसंचाई, खानेपानी  था सरसफाई, स्थानीर् 
आलथयक ववकास, पूवायधार ववकास िगार् का अन्र् कार्यक्रमहरु र गाउँ कार्यपालिका कार्यववभाजन 
लनर्माविी,२०७४बमोणजम लबषर्ग  शाखाबाट संचािन हनुे कामहरु कार्यपालिकाको लनियर्को 
अलधनमा रही लबषर्ग  शाखा प्रमखुको लनदेशन र लनर्न्त्रिमा सम्पादन गररनेछ ।  

 (२) गाउँपालिकािे आफ्नो संणच  कोषबाट संचािन गने ववषर्ग  िेत्रसँग सम्बणन्ध  ववषर्का 
सबै कार्यक्रम उपलनर्म (१) बमोणजमका ववषर्ग  शाखा माफय   कार्ायन्वर्न गनेछ । 

२२. कार्यकारी अलधकृ बाट कामको फछ्र्र्ौटाः (१)कार्यपालिकािे गने भनी  ोवकएका कामहरुमध्रे् 
वडा सलमल  र ववषर्ग  शाखाबाट सम्पादन गने गरी वकटान गररएका काम बाहेकका अन्र् सबै 
कामहरु  था संघ र प्रदेश  हबाट प्रत्र्ार्ोजन भएका कामहरु अध्र्िको सामान्र् लनदेशनमा रही 
कार्यकारी अलधकृ बाट सम्पादन हनुेछ ।  

 (२) उपलनर्म (१) बमोणजम गररने कामहरु कार्यकारी अलधकृ िे गाउँपालिकाको ववषर्ग  
शाखा  था वडा कार्ायिर्माफय   सम्पन्न गराउन सक्नेछ । लनजिे आफ्नो लनदेशन र लनर्न्त्रिमा 
सम्पादन गरेका कामहरुको प्रगल  वववरि लनर्लम  रुपमा अध्र्ि समि र आवलधक रुपमा 
कार्यपालिका समि प्रस्  ु गनुय पनेछ ।  

 (३) प्रचलि  कानूनमा कार्यपालिका वा अध्र्िबाट प्रत्र्ार्ोजन भएका कामहरु कार्यकारी 
अलधकृ िे सम्पादन गनेछ । 

पररच्छेद ४ 

ववववध 

२३. परामशय लिन ु पनेाः (१) देहार्का लबषर्मा लनियर् गनुयपूवय अध्र्ििे कार्यकारी अलधकृ  माफय   
सम्बणन्ध  शाखा (ववि व्र्वस्थापन शाखा, र्ोजना शाखा, प्रशासन शाखा, कानूनसंग सम्बणन्ध  शाखा)को 
परामशय लिन ुपनेछ । 
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क. स्वीकृ  बावषयक कार्यक्रमभन्दा बाहेकका कार्यक्रम सञ्चािन गने ववषर्, 

ख. स्वीकृ  बावषयक कार्यक्रममा हेरफेर वा संशोधन गने ववषर्, 

ग. अन्र् लनकार्सँगको समन्वर्मा कार्य सञ्चािन गने ववषर्, 

घ. नर्ाँ लनर्म, आदेश, लनदेणशका वा कार्यववलध जारी गनुयपने ववषर्, 

ङ. कर, शलुक, दस् रु सम्बन्धी ववषर्, 

(२) उपलनर्म (१) बमोणजम लनियर् भएका ववषर्हरु कार्यपालिका वा गाउँसभामा छिफिका िालग 
प्रस्  ु गररनेछ । 

२४. ववधेर्क सम्बन्धी कार्यववलधाः (१) गाउँ कार्यपालिकाको  फय बाट सभासमि प्रस्  ु गररने 
ववधेर्कको मसौदा स्वीकृल का िालग कार्यकारी अलधकृ िे अध्र्िमाफय   कार्यपालिकाको बैिकमा पेश 
गनुय  पनेछ । 

(२)उपलनर्म (१) बमोणजम लबधेर्क  जुयमा गनयको िालग एक लबधेर्क सलमल  रहने छ । लबधेर्क 
मसौदा गनय कार्यकारी अलधकृ िे आवश्र्क व्र्वस्था लमिाउने छ । 

(३) उपलनर्म (१) बमोणजम पेश भएको ववधेर्कको मसौदामा गाउँ कार्यपालिकाको स्वीकृल  प्राप्त 
भएपलछ अध्र्ििे सभासमि पेश गनुय पनेछ । 

२५. श्रो  अनमुान सलमल , राजस्व र व्र्र्को अनमुान (बजेट) र कर सम्बन्धी प्रस् ावाः(१) प्रत्रे्क बषय 
गाउँ कार्यपालिकाको बावषयक बजेट  र्ार गनयको िालग अध्र्िको संर्ोजकत्वमा स्रो  अनमुान सलमल  
 था कार्यपालिकाको सदस्र्को संर्ोजकत्वमा कार्यक्रम  था बजेट  जुयमा सलमल  गिन हनुेछ । 

(२) उपलनर्म (१) बमोणजमका सलमल मा रहने सदस्र्  था सदस्र् सणचव कार्यपालिकािे  ोकेबमोणजम 
हनुेछ । 

(३) उपलनर्म (१) बमोणजम गदि  सलमल िे  र्ार गरेको बजेट  था कार्यक्रम ववलनर्ोजन ववधेर्कको 
रुपमा अध्र्ि वा लनजिे  ोकेको आलथयक िेत्र हेने कार्यपालिकाको सदस्र्माफय   गाउँ सभामा पेश 
गररनेछ । 
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(३) उपलनर्म (२) बमोणजम पेश भएको ववलनर्ोजन ववधेर्क सभाबाट स्वीकृ  भई अध्र्िबाट 
प्रमाणिकरि भएपलछ िागू हनुेछ । 

२६. गोपनीर् ा राख्न ु पनेाः कुनै पलन सदस्र्िे आफू पदमा बहाि छँदा गरेको काममा गोपलनर् ा 
राख्नपुने ववषर्मा पदमा बहाि रहेको अवधीमा वा पदमा नरहेको अवस्थामा समे  अलधकार प्राप्त  
अलधकारीिाई बाहेक अन्र् कसैिाई कुनै वकलसमिे जानकारी ददन वा प्रकट गनय हदैुन । र, प्रचलि  
कानूनिे गोप्र् राख्न नपने भनी  ोवकएका ववषर्मा जानकारी ददन र्स लनर्मिे वाधा प¥ुर्ाएको मालनने 
छैन । 

२७. समन्वर् गनेाः कार्यपालिकािे आफुिे सम्पादन गनेकामको लसिलसिामा आवश्र्क ा अनसुार 
देहार्का लनकार्हरुसँग समन्वर् गनय सक्नेछाः– 

(क) न्र्ावर्क सलमल , 

(ख) अन्र् स्थानीर्  ह, 

(ग) णजलिाणस्थ  सरुिा लनकार्हरु, 

(घ) णजलिाणस्थ  प्रदेश  था संघका सरकारी कार्ायिर्हरु, 

(ङ) णजलिा समन्वर् सलमल , 

(च) प्रदेशणस्थ  गाँउपालिका हेने ववभाग÷मन्त्रािर्, 

(छ) संघको संघीर् मालमिा हेने मन्त्रािर्, र 

(ज) अन्र् आवश्र्क संघ, संस्था वा लनकार्हरु । 

२८. बैिकमा भाग लिन नहनुेाः कार्यपालिकाको बैिकमा कुनै सदस्र्को लनजी स्वाथय लनवह  भएको 
ववषर् उपर छिफि हनु ेभएमा त्र्स् ो सदस्र्िे भाग लिन हदैुन । त्र्स् ो अवस्था भएमा सम्बणन्ध  
सदस्र्िे सोको जानकारी अध्र्ििाई गराउन ुपनेछ । 

२९. सहर्ोग माग्न सक्नेाः(१)कार्यपालिकािे लनर्म २७ मा उलिेख भएका लनकार्हरुसँग आवश्र्क ा 
अनसुार सहर्ोग लिन सक्नेछ । 

(२) उपलनर्म (१) बमोणजम सहर्ोग गने णजम्मेवारी सम्बणन्ध  सबैको हनुेछ । 
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अनसूुची – १ 

गाउँ कार्यपालिकाको बैिकमा पेश गनुयपने ववषर्हरु 

(लनर्म ७ को उपलनर्म (१) संग सम्बणन्ध ) 

 

१. सभामा पेश हनुे ववधेर्क, 

२. राजस्व र व्र्र्को अनमुान (बजेट), परुक अनमुान र उधारो खचय, 

३. कर सम्बन्धी प्रस् ावहरु, 

४. अध्र्ििे गाउँ कार्यपालिकामा पेश गनय लनदेशन ददएको ववषर् वा गाउँ कार्यपालिकामा पेश गनुय पने 
भनी गाउँ कार्यपालिकािे लनियर् गरेको ववषर् ।  

५. प्रचलि  कानून बमोणजम जारी गनुयपने लनर्म, लनदेणशका, कार्यववलध वा आदेश, 

६. गाउँपालिकािे जारी गने कुनै नील  वा त्र्स् ो नील मा हनुे पररव यन, 

७. अलपकािीन, मध्र्कािीन र दीघयकािीन समष्टीग  वा िेत्रग  ववकास र्ोजना, कार्यक्रम, रिनील  
लनधायरि सम्बन्धी,  

८. कार्ायिर् वा शाखाहरुको संगिन संरचनामा पररव यन वा स्थानान् रि सम्बन्धी,  

९. राविर् वा अन्र् राविर् संस्थाहरुसँगको भलगनी सम्बन्ध स्थापना, 

१०. गाउँ पालिकािे लिन ेऋि वा वैदेणशक अनदुानमा संचािन हनुे र्ोजनाको संझौ ा सम्बन्धी, 

११. गाउँ पालिकाको प्रल लनलधत्व हनुे गरी गररने दईुपिीर् वा बहपुिीर् वा ाय, सभा सम्मेिन वा 
सरकारी भ्रमिमा भाग लिने वा प्रल लनधी पिाउने, 

१२. कार्यकारी अलधकृ िाई ववदेशमा हनुे गोष्ठी, अध्र्र्न अविोकन भ्रमिमा पिाउने, 
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१३. गाउँपालिकाको कमयचारी दरबन्दी स्वीकृल , सेवा सवुवधा सम्बन्धी कानून लनमायि र पररव यन, 

१४. स्थानीर् सावयजलनक ववदा लनधायरि गने, 

१५.प्रचलि  कानूनबमोणजम गाउँ कार्यपालिकाबाट लनियर् हनु ुपने भनी  ोवकएका अन्र् ववषर् । 
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अनसूुची – २ 

प्रस् ावको ढाँचा 

(लनर्म २४ को उपलनर्म (१) संग सम्बणन्ध ) 

........................ गाउँपालिका 

गाउँ कार्यपालिकाको कार्ायिर्,......... 

.....णजलिा, ......प्रदेश 

  

ववषर्: – ................................................ । 

 

प्रस् ाव पेश गनय अध्र्िबाट स्वीकृल  प्राप्त लमल  ःाः– 

१. ववषर्को संणिप्त व्र्होरा :– 

२. प्राप्त परामशय  था अन्र् सान्दलभयक कुरा :– 

३. प्रस् ाव पेश गनुय पनायको कारि र सम्बणन्ध  शाखाको रार्ाः– 

४. लनियर् हनु ुपने व्र्होरा :– 

 

नोट:- प्रस् ाव  र्ार गदाय देहार्का कुराहरुमा ध्र्ान ददनपुने छ :–  

१. “ववषर्को संणिप्त व्र्होरा” अन् गय  रहने ववबरि :– 

ववषर्बस् कुो पषृ्ठभमूीमा र्सबारे पवहिे कुनै लनियर् भएको भए सोको ववबरि, प्रस् ावव  लनियर् 
कार्ायन्वर्न प्रकृर्ा, समर्ावधी, कार्यिेत्र, कार्ायन्वर्न गने लनकार् र िाग्ने आलथयक दावर्त्व भए सो समे  
उलिेख गरी कुनै र्ोजनाको ववषर् भए सो बारे छोटकरी ववबरि उलिेख गने ।  

२. “प्राप्त परामशय  था अन्र् सान्दलभयक कुरा” अन् गय  कार्यपालिका सलमल हरु र अन्र् लनकार्  था 
ववशेषज्ञहरुिे कुनै परामशय ददएको भए सो समे  उलिेख गने । साथै ववषर्संग सम्बणन्ध  नक्शा, 
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लडजाइन वा णचत्र भए सो समे  समावेश गने । कानूनी परामशय लिएको भए प्रल लिपी समे  समाबेश 
गने । 

३. “प्रस् ाव पेश गनुय पनायको कारि र सम्बणन्ध  शाखाको रार्” अन् गय  सम्बणन्ध  ववषर्मा आई 
परेको कदिनाई र समस्र्ा, प्रस् ावव  लनियर्को औणचत्र् र आवश्र्क ा  था त्र्सबाट पनय सक्ने प्रभाव 
समावेश गने । 

४. “लनियर् हनु ुपने व्र्होरा” अन् गय  जनु लबषर्मा जे जस् ो लनियर् हनु प्रस् ाव गररएको हो सोको स्पष्ट 
व्र्होरा राख्न े। 
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अनसूुची – ३ 

कार्यपालिका सलमल को कार्यिेत्र 

(लनर्म १५ को उपलनर्म (१) संग सम्बणन्ध ) 

 

क. सावयजलनक सेवा  था िम ा ववकास सलमल को कार्यिेत्राः 

 १. संगिन संरचना, दरबन्दी र कार्यवववरि 

 २. सशुासन र सेवा प्रवाह  

 ३. िम ा ववकास सम्बन्धी ववषर्  

 

ख. सामाणजक ववकास सलमल को कार्यिेत्राः 

 १. णशिा  था खेिकूद सम्बन्धी 

 २. ववज्ञान   था प्रववधी सम्बन्धी 

 ३. स्वास््र्  था जनसंखर्ा सम्बन्धी 

 ४. िैंलगक समान ा र सामाणजक समावेशीकरि सम्बन्धी 

 ५. सरकारी  था गैर सरकारी संघ संस्था सम्बन्धी 

 

ग. पूवायधार ववकास सलमल को कार्यिेत्राः 

 १. अलपकािीन  था दीघयकािीन नील , र्ोजना र कार्यक्रम सम्बन्धी 

 २. उद्योग, वाणिज्र्, श्रम, रोजगार  था वजार व्र्बस्थापन सम्बन्धी 

 ३. कृवष, लसंचाई, सहकारी र गररबी लनवारि सम्बन्धी 

 ४. पर्यटन प्रवर्द्यन सम्बन्धी 
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 ५. सूचना  था संचार सम्बन्धी 

 ६. खानेपानी  था सरसफाई, सडक  था भौल क र्ोजना र पूवायधार ववकास सम्बन्धी 

 ७. ववद्य ु र उजाय सम्बन्धी 

 ८. बस् ी ववकास, शहरी र्ोजना र भवन लनमायि सम्बन्धी 

 

घ. ववधेर्क सलमल को कार्यिेत्राः 

 १. गाउँ सभामा पेश हनुे ववधेर्कसम्बन्धी 

 २. गाउँ सभामा पेश हनुे लनर्म, ववलनर्म, कार्यववधीसम्बन्धी 

 ३. कुनै कानूनी प्रश्न समावेश भएको नील   था कार्यक्रमसम्बन्धी 

 

ङ. आलथयक ववकास सलमल को कार्यिेत्राः 

 १. बजेट  था स्रो  पररचािन सम्बन्धी 

 २. कृवष ववकास सम्बन्धी 

 ३. पश ुपंिी ववकास सम्बन्धी 

 ४. नागररककोःे आर्आजयन सम्बन्धी  

 ५. स्रो हरुको पवहचान सम्बन्धी 

 

च. वा ावरि  था ववपद व्र्वस्थापन सलमल को कार्यिेत्राः 

१. वा ावरि संरिि  था हररर्ािी प्रवदयन सम्वन्धी 

२. फोहोर मैिा ब्र्वस्थापन सम्वन्धी 

३. गाउँको सौन्दर्य ाको संरिि  था ववकास सम्वन्धी 
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४. वन संरिि सम्वन्धी 

५. ववपद पूवय  र्ारी सम्बन्धी 

६. ववपदको समर्मा गनुयपने कामहरु सम्वन्धी 

७. ववपद पछालडको ब्र्वस्थापन सम्वन्धी 

८. वन, वा ाबरि र भमूी व्र्बस्थापन 

  

 

आज्ञािे, 
पषु्कर लसह धामी 

प्रमखु प्रशासकीर् अलधकृ  


